
คูมือบริการประชาชน องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี 

ลําดับที่ 19 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:  การรบันกัเรียนเขาเรียนระดบัมัธยมศกึษาปที่ 4 ในสถานศกึษา 
 สังกดัองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุร ี
กระบวนงาน:  การรบันกัเรียนเขาเรียนระดบัมัธยมศกึษาปที่ 4 ในสถานศกึษาสังกัด 
 องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 

# สถานที่ / ชองทางการใหบรกิาร ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 

1 องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี ถนนนารถมนตเสวี 1 
ตําบลเสม็ด อําเภอเมือง จังหวัดชลบุรี 20000 
โทรศัพท 038-398038-40 / ติดตอดวยตนเอง  
ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร 
(ไมเวนวันหยุดราชการ)  
ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข(ถามี) ในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนญุาต 

 การรับนักเรียนเขาเรียนระดับมัธยมศึกษาปท่ี 4 ในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน จะรับเด็กนักเรียนท่ีจบการศึกษาชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3 หรือเทียบเทา ท่ีอยูในเขตพื้นท่ี
บริการขององคกรปกครองสวนทองถ่ินทุกคน โดยไมมีการสอบวัดความสามารถทางวิชาการ หาก
กรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียนไมเต็มตามจํานวนท่ีกําหนด องคกรปกครองสวนทองถ่ินสามารถ
พิจารณารับเด็กนอกเขตพื้นท่ีบริการได แตหากกรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียนเกินกวาจํานวนท่ีกําหนด 
ใหใชวิธีการจับฉลากหรือการวัดความสามารถดานวิชาการไดตามความเหมาะสม ท้ังนี้ตามท่ี
องคกรปกครองสวนทองถ่ินจะประกาศกําหนด 

 องคกรปกครองสวนทองถ่ินและสถานศึกษาแจงประชาสัมพันธรายละเอียดหลักเกณฑ
การรับสมัครนักเรียนใหผูปกครองทราบระหวางเดือนกุมภาพันธ - เมษายน ของปการศึกษาท่ีเด็ก
จะเขาเรียน 
 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผดิชอบ 

# ข้ันตอน ระยะเวลา หนวยงานผูรบัผิดชอบ 

1 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร  
ผูปกครองย่ืนเอกสารหลักฐานการสมัคร
เพื่อสงเด็ก เขาเรียนในสถานศึกษา ตามวัน 
เวลา และสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินประกาศกําหนด  

1 วัน กระทรวงมหาดไทย  
กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 
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# ข้ันตอน ระยะเวลา หนวยงานผูรบัผิดชอบ 

( 1. ระยะเวลา : 1 วัน สถานท่ีรับสมัคร
ตามท่ีประกาศกําหนด (ระบุระยะเวลาท่ี
ใหบริการจริง) ) 

2 ประเภท การพิจารณา  
การพิจารณารับเด็กเขาเรียน ( 1. 
ระยะเวลา : ภายใน 7 วัน นับจากวันปดรับ
สมัคร (ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการจริง) ) 

7 วัน กระทรวงมหาดไทย  
กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 

3 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร  
นักเรียนย่ืนเอกสารหลักฐานการสมัคร  
เขาเรียนในสถานศึกษาตามวันเวลาและ
สถานท่ีท่ีสถานศึกษาประกาศกําหนด  
( สถานศึกษาในสังกัดองคการบริหารสวน
จังหวัดชลบุรี ) 

1 วัน กระทรวงมหาดไทย  
กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 
องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี 

4 ประเภท การพิจารณา  
การพิจารณารับเด็กเขา ( สถานศึกษาใน
สังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี ) 

7 วัน กระทรวงมหาดไทย  
กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 
องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี 

 
ระยะเวลาดําเนินการรวม 

8 วัน 
 
การลดข้ันตอน 

ยังไมผานการดําเนนิการลดข้ันตอน 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

# ช่ือเอกสาร 

1 สูติบัตรนักเรียน (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน ( กรณีไมมีสูติบัตร ใหใชเอกสารดังตอไปนี้แทน (1) หนังสือรับรองการ
เกิด หรือหลักฐานท่ีทางราชการออกใหใน ลักษณะเดียวกัน (2) หากไมมีเอกสารตาม (1) ให
บิดา มารดา หรือผูปกครองทําบันทึกแจงประวัติบุคคลตามแบบฟอรมท่ีทางองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินกําหนด ) 
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# ช่ือเอกสาร 

2 บัตรประจําตัวประชาชนนักเรียน (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 

3 ทะเบียนบานนักเรียน (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 

4 ทะเบียนบาน บิดา มารดา หรือผูปกครอง (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 

5 ใบเปลี่ยนชื่อ (กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ) (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 

6 หลักฐานการสาํเร็จการศึกษาระดับชัน้มัธยมศึกษาปท่ี 3 (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ) 
เอกสารยืนยนัตัวตน 

7 รูปถายนักเรียน (ฉบับจริง 3 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 

 

คาธรรมเนียม 

# รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
 

ชองทางการรองเรียน 

# ชองทางการรองเรียน 

1 ถาการบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดท่ีองคการ
บริหารสวนจังหวัดชลบุรี หมายเลขโทรศัพท 038-398038-40 

2 เว็บไซตองคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี www.chon.go.th 

3 ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี  
( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 ) 

 

แบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

ช่ือเอกสาร 

ไมมีขอมูลแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 


