
คูมือบริการประชาชน องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี 

ลําดับที่ 17 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:  การรบันกัเรียนเขาเรียนระดบัประถมศกึษาปที่ 1 ในสถานศกึษา 
 สังกดัองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุร ี
กระบวนงาน:  การรบันกัเรียนเขาเรียนระดบัประถมศกึษาปที่ 1 ในสถานศกึษาสังกดั 
 องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 

# สถานที่ / ชองทางการใหบรกิาร ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 

1 ติดตอดวยตนเอง ณ สถานศึกษาในสังกัด
องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี 
/ ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร  
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข(ถามี) ในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนญุาต 

 การรับนักเรียนเขาเรียนระดับประถมศึกษาปท่ี 1 ในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน จะรับเด็กท่ีมีอายุยางเขา ปท่ี 7 หรือเด็กท่ีจบการศึกษาชั้นกอนประถมศึกษาท่ีอยูใน
เขตพื้นท่ีบริการขององคกรปกครองสวนทองถ่ินทุกคน โดยไมมีการสอบวัดความสามารถทาง
วิชาการ หากกรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียนไมเต็มตามจํานวนท่ีกําหนด องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
สามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพื้นท่ีบริการได แตหากกรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียนเกินกวาจํานวนท่ี
กําหนด ใหใชวิธีการจับฉลากหรือการวัดความสามารถดานวิชาการไดตามความเหมาะสม ท้ังนี้
ตามท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินจะประกาศกําหนด 

1) เกณฑการรับนักเรียนเปนไปตามประกาศ สพฐ./ สพท. / อปท./ โรงเรียน เร่ือง
การรับนักเรียนในแตละปการศึกษา 

 องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบรายชื่อเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑการศึกษา
ภาคบังคับ (อายุยางเขาปท่ี 7) และประกาศรายละเอียดเกี่ยวกับการสงเด็กเขาเรียนใน
สถานศึกษา ปดไว ณ สํานักงานองคกรปกครองสวนทองถ่ินและสถานศึกษา พรอมท้ังมีหนังสือ
แจงใหผูปกครองของเด็กทราบภายในเดือนพฤษภาคมกอนปการศึกษาท่ีเด็กจะเขาเรียน 1 ป 

2) ระยะเวลาการใหบริการรวมท่ีกําหนดในคูมือ เร่ิมนับเมื่อไดตรวจสอบเอกสาร
ครบถวนถูกตองแลว 

 องคกรปกครองสวนทองถ่ินและสถานศึกษาแจงประชาสัมพันธรายละเอียด
หลักเกณฑการรับสมัครนักเรียนใหผูปกครองทราบระหวางเดือนกุมภาพันธ - เมษายน ของป
การศึกษาท่ีเด็กจะเขาเรียน 
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ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผดิชอบ 

# ข้ันตอน ระยะเวลา หนวยงานผูรบัผิดชอบ 

1 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร  
ผูปกครองย่ืนเอกสารหลักฐานการสมัครเพื่อ
สงเด็ก เขาเรียนในสถานศึกษา ตามวัน เวลา 
และสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนด ( 1. ระยะเวลา : 1 วัน 
สถานท่ีรับสมัครตามท่ีประกาศกําหนด (ระบุ
ระยะเวลาท่ีใหบริการจริง) 2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ คือ โรงเรียนในสังกัดองคการ
บริหารสวนจังหวัดชลบุรี ) 

1 วัน กระทรวงมหาดไทย  
กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน องคการบริหารสวน
จังหวัดชลบุรี 

2 ประเภท การพิจารณา  
สอบ และ/หรือ จับฉลาก ( 1. ระยะเวลา : 1 
วัน สถานท่ีรับสมัครตามท่ีประกาศกําหนด 
(ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการจริง) 2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ คือ โรงเรียนในสังกัดองคการ
บริหารสวนจังหวัดชลบุรี ) 

1 วัน กระทรวงมหาดไทย  
กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน องคการบริหารสวน
จังหวัดชลบุรี 

 
ระยะเวลาดําเนินการรวม 

120 วัน 
 
การลดข้ันตอน 

ยังไมผานการดําเนนิการลดข้ันตอน 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

# ช่ือเอกสาร 

1 สูติบัตรนักเรียน (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 2 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 

2 ทะเบียนบานนักเรียน (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 2 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 

3 ทะเบียนบานบิดา มารดา หรือผูปกครอง (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 2 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 
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# ช่ือเอกสาร 

4 ใบเปลี่ยนชื่อ (กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ) (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 2 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 

5 หลักฐานการสาํเร็จการศึกษากอนประถมศึกษา (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 

6 รูปถายนักเรียน ขนาด 1 นิ้ว (ฉบับจริง 3 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 

 
คาธรรมเนียม 

# รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1 มีคาใชจายอื่นในการมอบตัว เปนไปตามประกาศของ
โรงเรียน 

0 บาท 

 
ชองทางการรองเรียน 

# ชองทางการรองเรียน 

1 องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี เบอรโทรศัพท 038-398-039-40 

2 องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี ถ.นารถมนตเสวี 1 ต.เสม็ด อ.เมือง จ.ชลบุรี 20000 

3 เว็บไซตองคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี www.chon.go.th 

4 ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี  
( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 ) 

 
แบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

# ช่ือเอกสาร ขนาดไฟลเอกสาร 

ไมมีขอมูลแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

หมายเหต ุ
หลังกระบวนการมอบตัวเสร็จแลว หากเด็กคนใดไมมีท่ีเรียน ใหไปย่ืนเร่ืองท่ีสํานักงานเขต

พื้นท่ีการศึกษา / อปท. ตามระยะเวลาท่ีกําหนด 
 
  


