
คูมือบริการประชาชน องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี 

ลําดับที่ 15 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:  การรบัชําระภาษีบํารงุองคการบริหารสวนจังหวัดจากยาสูบ 
 องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุร ี
กระบวนงาน:  การรบัชําระภาษีบํารงุองคการบริหารสวนจังหวัดจากยาสูบ 
 

# สถานที่ / ชองทางการใหบรกิาร ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 

1 องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี / ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน
วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข(ถามี) ในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนญุาต 

1. หลักเกณฑ 
องคการบริหารสวนจังหวัดมีอํานาจออกขอบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด พ.ศ. 

2555 สําหรับภาษียาสูบ อัตรามวนละ ไมเกิน 9.30 สตางค 
2. วิธีการ 
ผูประกอบการย่ืนแบบแสดงรายการภาษี และชําระภาษีตอเจาหนาท่ีขององคการบริหาร

สวนจังหวัด ณ สํานักงานองคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี 
3. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 
ผูประกอบการจดทะเบียนสถานการคา ตอเจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนจังหวัด ตาม

แบบองคการบริหารสวนจังหวัด ณ สํานักงานองคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี 
4. ผูประกอบการเสียเบ้ียปรับในกรณ ี

4.1 กรณีไมย่ืนแบบแสดงรายการภาษี กับไมชําระภาษีในเวลากําหนด เสียเบ้ียปรับ 
2 เทาของคาภาษีท่ีตองเสีย 

4.2 กรณีย่ืนแบบแสดงรายการภาษ ีกับชําระภาษีในเวลาท่ีกําหนดแตไมถูกตอง เสีย
เบ้ียปรับ 1 เทาของภาษีท่ีขาดไป 

5. บทกําหนดโทษ 
5.1 ผูใดฝาฝน หรือไมปฏิบัติตามขอบัญญัตินี ้ตองระวางโทษไมเกิน 5,000.- บาท 
5.2 ผูมีหนาท่ีเสียภาษี แตไมย่ืนแบบแสดงรายการภาษีตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 6 

เดือน หรือปรับไมเกิน 10,000.- บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
5.3 ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ หรือนําหลักฐานมาแสดงเท็จ ระวางโทษจําคุกไม

เกิน 6 เดือน หรือปรับไมเกิน 10,000.- บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
6. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไม

อาจแกไขเพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการ
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เอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูย่ืน
คําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอ
และเอกสารประกอบการพิจารณา 

7. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวา 
ผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้น
เรียบรอยแลว 

8. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเร่ิมนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคํา
ขอและรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

# ข้ันตอน ระยะเวลา หนวยงานผูรบัผิดชอบ 

1 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร  
ผูประกอบการย่ืนแบบ 1.1 แบบรายการ
ภาษีองคการบริหารสวนจังหวัด (อบจ. 
02-1) 1.2 งบเดือนแสดงรายละเอียดการ
ขายยาสูบ (อบจ. 02-3) และเจาหนาท่ี
ตรวจสอบเอกสาร ( 1. ระยะเวลา : 1 
นาที (ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการจริง) 2. 
หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการบริหาร
สวนจังหวัดชลบุรี ) 

1 นาที กระทรวงมหาดไทย  
กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน องคการบริหารสวน
จังหวัดชลบุรี 

2 ประเภท การพิจารณา  
เจาหนาท่ีออกใบเสร็จรับเงิน ( 1. 
ระยะเวลา : 2 นาที (ระบุระยะเวลาท่ี
ใหบริการจริง) 2. หนวยงานผูรับผิดชอบ 
คือ องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี ) 

2 นาที กระทรวงมหาดไทย  
กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน องคการบริหารสวน
จังหวัดชลบุรี 

 
ระยะเวลาดําเนินการรวม 

3 นาที 
 
การลดข้ันตอน 

ยังไมผานการดําเนนิการลดข้ันตอน 
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รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

# ช่ือเอกสาร 

1 แบบรายการภาษีองคการบริหารสวนจังหวัด (อบจ. 02-1) (ฉบับจริง 1 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 

2 งบเดือนแสดงรายละเอียดการขายยาสูบ (อบจ. 02-3) (ฉบับจริง 1 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 

 
คาธรรมเนียม 

# รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1 ภาษียาสูบ อัตรามวนละ 0.93 บาท 

 
ชองทางการรองเรียน 

# ชองทางการรองเรียน 

1 องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี เบอรโทรศัพท 038-398-039-40 ตอ 349 หรือ 
038-398-029 

2 องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี ถ.นารถมตเสวี 1 ต.เสม็ด อ.เมือง จ.ชลบุรี 20000 

3 เว็บไซตองคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี www.chon.go.th 

4 ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี  
( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 ) 

 
แบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

# ช่ือเอกสาร 

1 1. แบบรายการภาษีองคการบริหารสวนจังหวัด (อบจ. 02-1)  
2. งบเดือนแสดงรายละเอียดการขายยาสูบ (อบจ. 02-3) 

 
 
  


