
คูมือบริการประชาชน องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี 

ลําดับที่ 9 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:  การขอรบับําเหน็จพเิศษของทายาท (กรณีลกูจางประจําหรือ 
 ลูกจางช่ัวคราวขององคกรปกครองสวนทองถ่ินถึงแกกรรม 
 อันเนื่องจากการปฏบิตัิงานในหนาที)่ 
 องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุร ี
กระบวนงาน:  การขอรบับําเหน็จพเิศษของทายาท (กรณีลกูจางประจําหรือลกูจางช่ัวคราว 
 ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินถึงแกกรรมอันเนื่องจากการปฏิบตัิงานในหนาที)่ 
 

# สถานที่ / ชองทางการใหบรกิาร ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 

1 องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี / ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร  
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข(ถามี) ในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนญุาต 

1. สิทธิประโยชนเกี่ยวกับบําเหน็จพิเศษ กรณีลูกจางประจําหรือลูกจางชั่วคราวท่ีไดรับ
อันตราย หรือเจ็บปวยเพราะเหตุปฏิบัติงานในหนาท่ีหรือถูกประทุษรายเพราะเหตุกระทําตาม
หนาท่ีถึงแกความตายกอนไดรับบําเหน็จพิเศษใหจายบํานาญพิเศษใหแกทายาท ผูมีสิทธิรับมรดก
ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยโดยอนุโลม 

2. กรณีทายาทลูกจางประจําหรือลูกจางชั่วคราวผูมีสิทธิไดรับท้ังบําเหน็จพิเศษตาม
ระเบียบนี้ เงินสงเคราะหผูประสบภัยตามกฎหมายวาดวยการสงเคราะหผูประสบภัยเนื่องจากการ
ชวยเหลือราชการ การปฏิบัติงานของชาติหรือการปฏิบัติตามหนาท่ีมนุษยธรรม เงินคาทดแทน
ตามระเบียบวาดวยการจายเงินคาทดแทนและการพิจารณาบําเหน็จความชอบในการปราบปราม
ผูกอการรายคอมมิวนิสต หรือเงินอื่นในลักษณะเดียวกันจากทางราชการหรือจากหนวยงานอื่นท่ี
องคกรปกครองสวนทองถ่ินสั่งใหไปปฏิบัติงาน เงินดังกลาวใหเลือกรับไดเพียงอยางใดอยางหนึ่ง
แลวแตจะเลือก 

3. องคการบริหารสวนจังหวัด/เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล /เมืองพัทยา จะแจง
ผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 
แหง พ.ร.บ. การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

4. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไม
อาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและ
รายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม 
หากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืน
คําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
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5. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอ และยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวา 
ผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้น
เรียบรอยแลว 

6. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเร่ิมนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอตรวจสอบคําขอ
และรายการเอกสารหลักฐานแลววามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

# ข้ันตอน ระยะเวลา หนวยงานผูรบัผิดชอบ 

1 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร  
ทายาทย่ืนเร่ืองขอรับบําเหน็จพิเศษพรอม
เอกสารท่ีเกี่ยวของตอองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินท่ีลูกจางประจาํหรือลูกจางชั่วคราว
สังกัด และเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบความถูกตอง
และครบถวนของเอกสารหลักฐาน  
( หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการบริหาร
สวนจังหวัดชลบุรี ) 

2 ชั่วโมง กระทรวงมหาดไทย  
กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน องคการบริหารสวน
จังหวัดชลบุรี 

2 ประเภท การพิจารณา  
เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน รวบรวมหลักฐานและเอกสารท่ี
เกี่ยวของเสนอผูมีอํานาจพจิารณา  
( หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการบริหาร
สวนจังหวัดชลบุรี ) 

3 วัน กระทรวงมหาดไทย  
กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน องคการบริหารสวน
จังหวัดชลบุรี 

3 ประเภท การพิจารณา  
นายกองคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือผูท่ีรับ
มอบอํานาจ พิจารณาสั่งจายเงินบําเหน็จ
พิเศษ และใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแจง
และเบิกจายเงินดังกลาว ใหแกทายาทตอไป  
( หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการบริหาร
สวนจังหวัดชลบุรี ) 

5 วัน กระทรวงมหาดไทย  
กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน องคการบริหารสวน
จังหวัดชลบุรี 

 
ระยะเวลาดําเนินการรวม 

8 วัน 
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การลดข้ันตอน 
ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 8 วัน 

 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

# ช่ือเอกสาร 

1 แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษลูกจาง (ฉบับจริง 1 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 

2 หนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน (ฉบับจริง 1 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 

3 ใบมรณบัตร (สําเนา 1 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 

 
คาธรรมเนียม 

# รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 
ชองทางการรองเรียน 

# ชองทางการรองเรียน 

1 องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี หมายเลขโทรศัพท 038-398038-40 

2 เว็บไซตองคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี www.chon.go.th 

3 องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี ถ.นารถมนตเสวี 1 ต.เสม็ด อ.เมือง จ.ชลบุรี 20000 

4 ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี  
( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 ) 

 
แบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

# ช่ือเอกสาร 

1 1. แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษ 2. ตัวอยางหนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการบริหาร
ราชการสวนทองถ่ิน (ตามรูปแบบท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน แตละแหงกําหนด) 

  


