
คูมือบริการประชาชน องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี 

ลําดับที่ 6 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:  การขอรบับําเหน็จตกทอดและเงนิชวยพเิศษ (กรณผีูรบับํานาญ 
 สวนทองถ่ินถึงแกกรรม) องคการบริหารสวนจังหวัดชลบรุ ี
กระบวนงาน:  การขอรบับําเหน็จตกทอดและเงนิชวยพเิศษ (กรณผีูรบับํานาญสวนทองถ่ิน 
 ถึงแกกรรม) 
 

# สถานที่ / ชองทางการใหบรกิาร ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 

1 องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี / ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร  
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข(ถามี) ในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนญุาต 

1. สิทธิประโยชนเกี่ยวกับบําเหน็จตกทอด เปนสิทธิประโยชนท่ีจายใหแกทายาท หรือ
กรณีไมมีทายาทจายแกผูมีสิทธิตามท่ีผูรับบํานาญแสดงเจตนาไว  เมื่อผูรับบํานาญปกติหรือผูมี
สิทธิจะไดรับบํานาญปกติ หรือผู รับบํานาญพิเศษเพราะเหตุทุพพลภาพถึงแกความตาย โดย
จายเงินบําเหน็จตกทอดเปนจํานวน 30 เทาของบํานาญรายเดือน รวมกับเงินชวยคาครองชีพผูรับ
บํานาญของราชการสวนทองถ่ิน โดยหักเงินบําเหน็จดํารงชีพท่ีไดรับไปกอนแลว (ถาม)ี ตามมาตรา 
48 แหงพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2500 และท่ีแกไขเพิ่มเติม 

2. กรณีเงินชวยพิเศษจายเปนจํานวน 3 เทาของเงินบํานาญรวมกับเงินเพิ่มจากเงิน
บํานาญ (ถาม)ี และเงินชวยคาครองชีพผูรับบํานาญ (ถามี)  โดยจายตามหนังสือแสดงเจตนาระบุ
ตัวผูรับเงินชวยพิเศษกรณีผูรับบํานาญสวนทองถ่ินถึงแกความตาย (แบบ บ.ท.10) แตถาผูตายมิได
แสดงไวก็ใหจายแกบุคคลตามขอ 30 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินบําเหน็จบํานาญ
ขาราชการสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2546 การขอรับเงินชวยพิเศษ ใหกระทําภายใน 1 ป นับแตผูรับ
บํานาญถึงแกความตาย 

3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไม
อาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและ
รายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม 
หากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืน
คําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

4. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอ และยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวา 
ผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้น
เรียบรอยแลว 
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5. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเร่ิมนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอตรวจสอบคําขอ
และรายการเอกสารหลักฐานแลววามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
หมายเหตุ : จะดําเนนิการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ี
พิจารณาแลวเสร็จ 
 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผดิชอบ 

# ข้ันตอน ระยะเวลา หนวยงานผูรบัผิดชอบ 

1 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร  
ทายาท หรือผูมีสิทธิรับเงินบําเหน็จตกทอด และผู
มีสิทธิรับเงินชวยพิเศษ ของผูรับบํานาญสวน
ทองถ่ิน ย่ืนคําขอรับบําเหน็จตกทอดและเงินชวย
พิเศษ พรอมเอกสาร หลักฐาน ตอองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินท่ีรับบํานาญคร้ังสุดทาย เพื่อให
เจาหนาท่ีสอบสวนบันทึกปากคําผูย่ืน และ
ตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร หลักฐาน 
( หนวยงานรับผิดชอบ คือ องคการบริหารสวน
จังหวัดชลบุรี ) 

3 ชั่วโมง กระทรวงมหาดไทย  
กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน องคการบริหาร
สวนจังหวัดชลบุรี 

2 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร  
เจาหนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีรับ
บํานาญ รวบรวมเอกสาร หลักฐานท่ีเกี่ยวของ 
เสนอผูมีอํานาจพจิารณาและจัดสงเร่ืองใหจังหวัด 
( 1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วันนับจากวันท่ีไดรับ
เร่ือง 2. หนวยงานรับผิดชอบ คือ องคการบริหาร
สวนจังหวัดชลบุรี ) 

15 วัน กระทรวงมหาดไทย  
กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน องคการบริหาร
สวนจังหวัดชลบุรี 

3 ประเภท การพิจารณา  
เจาหนาท่ีของสํานักงานสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ินจังหวัด ตรวจสอบเอกสารหลักฐานท่ีไดรับ
จากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน และจัดทําคําสั่ง
จายฯ จํานวน 3 ฉบับ เสนอผูวาราชการจังหวัด
พิจารณาอนุมัติ และจังหวัดจัดสงคําสั่งจายฯ ให
องคกรปกครองสวนทองถ่ินทราบเพือ่ดําเนินการ
แจงใหขาราชการสวนทองถ่ิน ผูมีสิทธิรับทราบ 
โดยลงลายมือชื่อ พรอมท้ังวัน เดือน ป และ

21 วัน กระทรวงมหาดไทย  
กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน องคการบริหาร
สวนจังหวัดชลบุรี 
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# ข้ันตอน ระยะเวลา หนวยงานผูรบัผิดชอบ 

ดําเนินการเบิกจายเงินบําเหนจ็ใหตอไป  
( 1. ระยะเวลา : ภายใน 21 วันนับจากวันท่ี
สํานักงานสงเสริมการปกครองทองถ่ินจังหวัดไดรับ
เร่ือง 2. หนวยงานรับผิดชอบ คือ องคการบริหาร
สวนจังหวัดชลบุรี ) 

 
ระยะเวลาดําเนินการรวม 

37 วัน 
 
การลดข้ันตอน 

ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 37 วัน 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

# ช่ือเอกสาร 

1 แบบขอรับบําเหน็จตกทอด (แบบ บ.ท.5) (ฉบับจริง 3 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 

2 แบบหนังสือรับรองการใชเงินคืนแกทางราชการ (แบบ บ.ท.6) โดยทายาทหรือผูมีสิทธิตาม
หนังสือแสดงเจตนาลงนามทุกคน กรณีเปนผูเยาวใหผูปกครองโดยชอบธรรมลงชื่อแทน (ฉบับ
จริง 3 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 

3 หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด (เฉพาะกรณีไมมีทายาท) (ฉบับจริง 3 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน ( ) 

4 แบบคําขอรับเงินชวยพิเศษ กรณีผูรับบํานาญสวนทองถ่ินถึงแกความตาย (ฉบับจริง 3 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 

5 หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษ กรณีผูรับบํานาญถึงแกความตาย (แบบ บ.ท.
10) (ถาม)ี (ฉบับจริง 3 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน ( ) 

6 ใบมรณบัตร (สําเนา 3 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 
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คาธรรมเนียม 

# รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1 ไมมีคาธรรมเนียม 0 บาท 

 
ชองทางการรองเรียน 

# ชองทางการรองเรียน 

1 องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี หมายเลขโทรศัพท 038-398038-40 

2 เว็บไซตองคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี www.chon.go.th 

3 องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี ถ.นารถมนตเสวี 1 ต.เสม็ด อ.เมือง จ.ชลบุรี 20000 

4 ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี  
( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 ) 

 
แบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

# ช่ือเอกสาร 

1  แบบขอรับบําเหน็จตกทอด (แบบ บ.ท.5), แบบหนังสือรับรองการใชเงินคืนแกทางราชการ 
(แบบ บ.ท.6), แบบคําขอรับเงินชวยพิเศษ กรณีผูรับบํานาญสวนทองถ่ินถึงแกความตาย 

 
  


