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ลําดับที่ 3 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:  การขอรบับําเหน็จดํารงชีพของขาราชการบํานาญสวนทองถ่ิน  

 องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุร ี
กระบวนงาน:  การขอรบับําเหน็จดํารงชีพของขาราชการบํานาญสวนทองถ่ิน 
 
ชองทางการใหบรกิาร 

# สถานที่ / ชองทางการใหบรกิาร ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 

1 กองคลัง องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี / 
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร  
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข(ถามี) ในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนญุาต 

1. สิทธิประโยชนเกี่ยวกับบําเหน็จดํารงชีพ เปนสิทธิประโยชนท่ีใหแกขาราชการสวน
ทองถ่ินผูรับบํานาญหรือผูรับบํานาญพิเศษ เหตุทุพพลภาพเพื่อชวยใหสามารถดํารงชีพไดอยาง
เหมาะสมและพอเพียงกับภาวะเศรษฐกิจ โดยมีสิทธิขอรับในอัตราและวิธีการท่ีกําหนดใน
กฎกระทรวง แตตองไมเกิน 15 เทาของบํานาญรายเดือนท่ีไดรับ แตไมเกิน 400,000 บาท 

2. การใชสิทธิขอรับบําเหน็จดํารงชีพ กรณีมีอายุไมครบ 65 ปบริบูรณ จะขอรับบําเหน็จ
ดํารงชีพพรอมรับบํานาญไดไมเกิน 200,000 บาท แตถาผูรับบํานาญมีอายุต้ังแต65 ปบริบูรณ
ข้ึนไป มีสทิธิขอรับบําเหน็จดํารงชีพไดไมเกิน 400,000 บาทโดย หากไดใชสิทธิขอรับไปกอนแลว 
200,000 บาทใหขอรับไดไมเกินสวนท่ียังไมครบตามสิทธิของผูนั้น แตรวมกันแลวไมเกิน 
400,000 บาท โดยย่ืนขอรับไดในชวงเวลาต้ังแตวันท่ี 1 ตุลาคม ถึงวันท่ี 31 ธันวาคม ของทุกป 

3. กรณีผูรับบํานาญหรือขาราชการสวนทองถ่ินซึ่งออกจากราชการมีกรณีหรือตองหาวา
กระทําความผิดวินัยหรืออาญากอนออกจากราชการ จะขอรับบําเหน็จดํารงชีพไดเมื่อกรณีหรือคดี
ถึงท่ีสุดและมีสิทธิรับบํานาญ 

4. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และ 
ไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและ
รายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม 
หากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการ
คืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

5. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืน
คําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอย
แลว 
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6. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเร่ิมนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอ
และรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
หมายเหตุ :  จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ี 
  พิจารณาแลวเสร็จ 
 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผดิชอบ 

# ข้ันตอน ระยะเวลา หนวยงานผูรบัผิดชอบ 

1 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
ขาราชการบํานาญสวนทองถ่ิน ย่ืนคําขอรับ
บําเหน็จ ดํารงชพี พรอมเอกสาร หลักฐาน ตอ
องคกรปกครอง สวนทองถ่ินท่ีรับบํานาญ 
เจาหนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีรับ
บํานาญตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร
หลักฐาน ( หนวยงานรับผิดชอบ คือ องคการ
บริหารสวนจังหวัดชลบุรี ) 

1 ชั่วโมง กระทรวงมหาดไทย  
กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน องคการบริหาร
สวนจังหวัดชลบุรี 

2 ประเภท การพิจารณา 
เจาหนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีรับ
บํานาญ รวบรวมเอกสาร หลักฐานท่ีเกี่ยวของ 
เสนอผูมีอํานาจพจิารณาจัดสงเร่ืองใหจังหวัดเพื่อ
ดําเนินการออกคําสั่งจายฯ ( 1. ระยะเวลา : 
ภายใน 15 วันนับจากวันท่ีไดรับเร่ือง 2. 
หนวยงานรับผิดชอบ คือ องคการบริหารสวน
จังหวัดชลบุรี ) 

15 วัน กระทรวงมหาดไทย  
กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน องคการบริหาร
สวนจังหวัดชลบุรี 

3 ประเภท การพิจารณา 
เจาหนาท่ีของสํานักงานสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ินจังหวัด ตรวจสอบเอกสารหลักฐานท่ีไดรับ
จากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน และจัดทําคําสั่ง
จายฯ จํานวน 3 ฉบับ เสนอผูวาราชการจังหวัด
พิจารณาอนุมัติ และจังหวัดจัดสงคําสั่งจายฯ ให
องคกรปกครองสวนทองถ่ินทราบเพื่อดําเนินการ
แจงใหขาราชการสวนทองถ่ิน ผูมีสิทธิรับทราบ 
โดยลงลายมือชื่อ พรอมท้ังวัน เดือน ป และ
ดําเนินการเบิกจายเงินบําเหนจ็ใหตอไป  

21 วัน กระทรวงมหาดไทย  
กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน องคการบริหาร
สวนจังหวัดชลบุรี 
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# ข้ันตอน ระยะเวลา หนวยงานผูรบัผิดชอบ 

( 1. ระยะเวลา : ภายใน 21 วันนับจากวันท่ี
สํานักงานสงเสริมการปกครองทองถ่ินจังหวัดไดรับ
เร่ือง 2. หนวยงานรับผิดชอบ คือ องคการบริหาร
สวนจังหวัดชลบุรี ) 

 
ระยะเวลาดําเนินการรวม 

37 วัน 
 

การลดข้ันตอน 
ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 37 วัน 

 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

# ช่ือเอกสาร 

1 แบบขอรับบําเหน็จดํารงชีพ (บ.ท.16) หรือหนังสือรับรองและขอรับบําเหน็จดํารงชีพ กรณี
ผูรับบํานาญอายุต้ังแต 65 ปบริบูรณข้ึนไป (บ.ท.18) (ฉบับจริง 3 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน ( ขอรับแบบขอรับบําเหน็จดํารงชีพท่ีหนวยงานตนสังกัด ) 

2 ทะเบียนบาน (เฉพาะกรณีย่ืน แบบ บ.ท. 18) (สําเนา 3 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 

 
คาธรรมเนียม 

# รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1 ไมมีคาธรรมเนียม 0 บาท 

 
ชองทางการรองเรียน 

# ชองทางการรองเรียน 

1 องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี หมายเลขโทรศัพท 038-398038-40 

2 เว็บไซตองคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี www.chon.go.th 

3 องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี ถ.นารถมนตเสวี 1 ต.เสม็ด อ.เมือง จ.ชลบุรี 20000 
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# ชองทางการรองเรียน 

4 ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี 
( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 ) 

 
แบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

# ช่ือเอกสาร 

1 แบบขอรับบําเหน็จดํารงชีพ (บ.ท.16) ,หนังสือรับรองและขอรับบําเหน็จดํารงชีพกรณีผูรับ
บํานาญอายุต้ังแต 65 ปบริบูรณข้ึนไป (บ.ท.18) 

 
 
  


