
         

 

๑. รายละเอียดลูกหนี้ภาษีค้างชำระ 

๒. ทะเบียนลูกหนี้ 

๓. เอกสารหลักฐานการติดตามเร่งรัดลูกหนี้ให้ชำระหนี้ 

 

 
       ๑.  ตรวจสอบลูกหนี้ค้างชำระ เพ่ือให้ทราบยอด
ลูกหนี้ทั้ งหมด และตรวจสอบกับทะเบียนลูกหนี้ ให้
ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน โดยให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นตดิตามเร่งรัดลูกหนี้ให้ชำระหนี้โดยเร็ว 
      ๒. มีตรวจสอบการจำหน่ายหนี้สูญ องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นจะจำหน่ายหนี้สูญได้เมื่อได้ดำเนินการตาม
หลักเกณฑ์ ดังนี้ 
          ๒ .๑   ส ำ ร ว จ ลู ก ห นี้ ค้ า ง ช ำ ร ะ ค่ า ภ า ษี      
ค่าธรรมเนียม ค่าปรับ และรายได้อ่ืนๆ ตลอดจนลูกหนี้
อย่างอ่ืนอย่างทั่ วถึง พร้อมทั้ งจัดทำทะเบียนลูกหนี้
ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน ตามที่กฎหมาย ระเบียบและ
หนังสือสั่งการกำหนด 
           ๒.๒  ได้มีการติดตามเร่งรัดให้มีการชำระหนี้ แต่
ไม่สามารถจัดเก็บได้ เนื่องจากลูกหนี้กลายเป็นบุคคล
ล้มละลาย ยากจน ไม่มีทรัพย์สินที่จะเรียกชำระหนี้ได้ 
หรือด้วยเหตุอื่น   

 

 

 

 

 

 

    ๓. ตรวจสอบการอนุมัติจำหน่ายภาษีบำรุง
ท้องที่ค้างชำระเกินกว่า ๑๐ ปี โดยตรวจสอบว่า 
ผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้อนุมัติการจำหน่ายภาษี
บำรุ งท้องที่ ค้ างชำระเกินกว่า ๑๐ ปี  ใน เขต
เทศบาลและองค์การบริหารส่วนตำบลออกจาก
ทะเบียนหรือไม่ 

    ๔. กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดเก็บ
ข้อมูลลูกหนี้ค้างชำระโดยไม่มีมูลหนี้หรือจัดเก็บ
ข้อมูลผิดพลาดและได้บันทึกบัญชีเป็นรายได้
ประจำปีไว้แล้ว ทำให้ยอดลูกหนี้ค้างชำระไม่ตรง
ตามความ เป้ นจริง ให้ ตรวจสอบว่า องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นปรับลดยอดลูกหนี้ค้างชำระ
ตามความเป็นจริง โดยมีการเสนอผู้บริหารท้องถิ่น
อนุมัติและแจ้งให้สภาท้องถิ่นทราบหรือไม่ 

     

                            

 
 

 

 
 
 
 
 
 

หน่วยตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 
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วิธีการตรวจสอบ 
 

เอกสารประกอบการตรวจสอบ 
 



           

แนวทางการตรวจสอบลูกหนี้ค้างชำระและการจำหน่ายหนี้สูญ 
 
 
 
     
     ๑. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ
ตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๗ และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

     ๒. หนังสือกระทรวงมหาดไทยที่  มท ๐๓๑๓.๖/ว 
๐๒๐๘ ลงวันที่ ๒๑ มกราคม ๒๕๔๑ เรื่อง การแร่งรัด
จัดเก็บรายได้และลูกหนี้ค้างชำระ และการจำหน่ายหนี้สูญ 
     ๓. หนังสือกระทรวงมหาดไทยที่  มท ๐๘๐๘.๓/ว 
๓๔๓๑ ลงวันที่ ๑๙ ตุลาคม ๒๕๕๒  เรื่อง แนวทางการ
พัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
     ๔. หนังสือกระทรวงมหาดไทยที่  มท ๐๘๐๘.๓/ว 
๔๕๒๒ ลงวันที่ ๑๑ สิงหาคม ๒๕๕๘  เรื่อง แนวทางการ
พัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
     ๕. หนังสือกระทรวงมหาดไทยที่ มท ๐๓๑๑.๓/ว ๑๘ 
ลงวันที่ ๔ มกราคม ๒๕๓๗  เรื่อง การดำเนินการเกี่ยวกับ
ภาษีบำรุงท้องที่ท่ีค้างชำระ 

                           
         ๖. หนังสือกระทรวงมหาดไทยที่ มท ๐๘๐๘.๔/
ว  ๔ ๗ ๗ ๒  ล งวันที่  ๒ ๓  ธัน วาคม  ๒ ๕ ๕ ๒  เรื่ อ ง 
หลักเกณฑ์การจำหน่ายหนี้สูญ การลดยอดลูกหนี้ค้าง
ชำระและวิธีการบันทึกบัญชีขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 

ลกูหนี้ค้างชำระและการจำหน่ายหนี้สูญ 

๑. ลูกหนี้ภาษีค้างชำระ  
         ทุกวันสิ้นปีงบประมาณ ให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นสำรวจรายชื่อผู้ค้างชำระภาษีประเภทต่างๆ 
ตามปีที่ค้างชำระทุกราย พร้อมด้วยจำนวนเงินตามที่
ปรากฎในรายละเอียดผู้ชำระภาษี (แบบ กค.๑) นำมา
จัดทำรายละเอียดลูกหนี้ (แบบ กค.๒) เพ่ือใช้ในการ
จัดเก็บภาษีในปีถัดไป และให้จัดทำใบผ่านรายการบัญชี
ทั่วไป เพ่ือตั้งยอดเงินที่ค้างชำระภาษีและละประเภท
เป็นลูกหนี้ 

 

   

๒. ลูกหนี้รายได้อื่นๆ 
                ทุกวันสิ้นปีงบประมาณ หากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นมีรายได้จัดเก็บเองที่รู้จำนวน
เงิน ระยะเวลาการชำระเงิน  หรือที่มีหลักฐาน    
หรือสัญญาที่ระบุการชำระที่แน่นอน ซึ่งเรียบเก็บ
ไม่ ได้ ในปี งบประมาณ ที่ เกิ ด ราย ได้  ให้ จั ดท ำ
รายละเอียดลูกหนี้แยกตามประเภทรายได้ (แบบ 
กค.๔) เพ่ือใช้ในการจัดเก็บรายได้ในปีถัดไป และ
จัดทำใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป เพ่ือตั้ งยอดเงินที่
ค้างชำระเป็นลูกหนี้ 

๓. ลูกหนี้อื่นๆ 
                ลูกหนี้ อ่ืนๆ ได้แก่ ลูกหนี้ที่ไม่ได้เกิด
จากรายได้จากการดำเนินงานขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ให้บันทึกรับรู้ลูกหนี้อ่ืนๆ เมื่อสามารถ
ระบุผู้รับผิดชอบได้ โดยเปิดเผยรายละเอียดลูกหนี้
อ่ืนๆ ไว้ในหมายเหตุประกอบงบแสดงฐานะการเงิน       

 

กฎหมาย ระเบียบและหนงัสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 
 



 
 

                                            
 


