
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      
 

 
 

 

 

 

 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน 

 องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 

038-398-8038 ต่อ 213 

5. ตรวจสอบการก าหนดหหนักกรรกกกดสกญญา ดห 
การจกหหนาพกสหุที่มีรก กเวัาผูกพกดตามสกญญาเกิด 
1 รี แักพกสหุดก้ดไม่ต้องมีการรรกกกดความช ารุห
บกพร่องใหน้ก าหนดหหนักกรรกกกด 5% ของพกสหุที่ส่ง
มอบใดแต่ักรี หนากพกสหุที่ส่งมอบใดรีต่อไรมีราคา
ต่างจากรีก่อดใหน้รรกบรรุงหนักกรรกกกดสกญญาตาม
อกตราส่วดที่เพ่ิม/ัห หนากคู่สกญญาไม่ด าหนักกรรกกกด
มาเพ่ิมใหน้ครบก่อดการส่งมอบพกสหุงวหสุหท้า ของ
รีดก้ด ใหน้ทางราชการหนกกเงิดจากค่าพกสหุงวหสุหท้า 
ของรีดก้ดเร็ดหนักกรรกกกดที่เพ่ิมข้ึด 

6. ตรวจสอบว่ามีการแต่งตก้งกรรมการตรวจสภาพ
งาด ก่อดการสิ้ดสุหรก กเวัารรกกกดความช ารุห
บกพร่องภา ใด 15 วกดหนรือไม่ 

 

7. ตรวจสอบการคืดหนักกรรกกกดใหน้แก่ผู้เสดอราคา
คู่สกญญาหนรือผู้ค้ ารรกกกดตามหนักกเกณฑ์หกงดี้ 
 - หนักกรรกกกดเสดอราคาใหน้คืดใหน้แก่ผู้ ื่ด
ข้อเสดอ หนรือผู้ค้ ารรกกกดภา ใด 15 วกดดกบถกหจาก
วกดที่หนกวหนด้าหนด่ว งาดของรกฐไห้พิจารณาเหน็ดชอบ
รา งาดผัคกหเัือกผู้ชดกการซื้อหนรือจ้างเรี บร้อ 
แั้ว เว้ดแต่ผู้ ื่ดข้อเสดอที่คกหเัือกไว้ซึ่งเสดอราคา
ต่ าสุหไม่เกิด 3 รา  ใหน้คืดไห้ต่อเมื่อไห้ท าสกญญา
หนรือข้อตกัง หนรือผู้ ื่ดข้อเสดอไห้พ้ดจากข้อผูกพกดแั้ว 
 - หนักกรรกกกดสกญญาใหน้คืดใหน้แก่คู่สกญญา
หนรือผู้รรกกกดดห เร็วแักอ ่างช้าต้องไม่เกิด 15 
วกดดกบแต่วกดที่คู่สกญญาพ้ดจากข้อผูกพกดตามสกญญาแั้ว 
 

8. ตรวจสอบการจ่า คืดหนักกรรกกกดสกญญา กรณี
เร็ดเงิดสหใหน้ผู้มีสิทธิถอดเงิดรรกกกดออกใบเสร็จ
ใหน้แก่องค์การบริหนารส่วดจกงหนวกหชับุรี พร้อมทก้งัง
ชื่อรกบเงิดใดทกเบี ดคุมเงิดรรกกกดสกญญาแัก
รา งาดการจกหท าเช็ค 



 

 

กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 

เอกสารประกอบการตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิธีการตรวจสอบ 

1. ตรวจสอบหนักกรรกกกดการเสดอราคาแัก
หนักกรรกกกดสกญญา ใหน้ใช้หนักกรรกกกดอ ่างหนดึ่งอ ่าง
ใหหกงต่อไรดี้ 
 - เงิดสห 

 - เช็คหนรือหราฟท์ที่ธดาคารเซ็ดสก่งจ่า  ซึ่ง
เร็ดเช็คหนรือหราฟท์ังวกดที่ที่ใช้เช็คหนรือหราฟท์ดก้ด
ช ารกต่อเจ้าหนด้าที่หนรือก่อดวกดดก้ดไม่เกิด 3 วกดท าการ 

 - หนดกงสือค้ ารรกกกดของธดาคารภา ใดรรกเทศ
ตามตกวอ ่างที่คณกกรรมการดด บา ก าหนดหดห อาจ
เร็ดหนดกงสือค้ ารรกกกดอิเั็กทรอดิกส์ตามวิธีการที่
กรมบกญชีกัางก าหนดหก็ไห ้

 - หนดกงสือค้ ารรกกกดของบริษกทเงิดทุด หนรือ
บริษกทเงิดทุดหนักกทรกพ ์ที่ไห้รกบอดุญาตใหน้รรกกอบ
กิจการเงิดทุดเพ่ือการพาณิช ์ แักรรกกอบธุรกิจค้ า
รรกกกดตามรรกกาศของธดาคารแหน่งรรกเทศไท 
ตามรา ชื่อบริษกทเงิดทุดที่ธดาคารแหน่งรรกเทศไท 
แจ้งเวี ดใหน้ทราบดห อดุดัมใหน้ใช้ตามตกวอ ่างหนดกงสือ
ค้ ารรกกกดของธดาคารที่คณกกรรมการดด บา ก าหนดห 

 - พกดธบกตรรกฐบาัไท  

2. หนักกรรกกกดการเสดอราคาแักหนักกรรกกกด
สกญญา ใหน้ก าหนดหมูัค่าเร็ดจ าดวดเต็มใดอกตรา
ร้อ ักหน้าของวงเงิดงบรรกมาณหนรือราคาพกสหุที่
จกหซื้อจกหจ้างครก้งดก้ด แั้วแต่กรณีเว้ดแต่กรณีการ
จกหซื้อจกหจ้างที่หนกวหนด้าหนด่ว งาดของรกฐเหน็ดว่ามี
ความส าคกญเร็ดพิเศษจกก าหนดหอกตราสูงกว่าร้อ 
ักหน้าแต่ไม่เกิดร้อ ักสิบก็ไห้ 

1.พรกราชบกญญกติการจกหซื้อจกหจ้างแักการบริหนาร
พกสหุภาครกฐ พ.ศ.2560 

2.รกเบี บกรกทรวงการคักง ว่าห้ว การจกหซื้อจกห
จ้างแักการบริหนารพกสหุภาครกฐ พ.ศ.2560 

3.หนดกงสือกรมส่งเสริมการรกครองท้องถิ่ด ห่วดที่สุห 
ที่มท 0808.2/ว 1201 ังวกดที่ 19 มีดาคม 2562 
แจ้งหนดกงสือคณกกรรมการวิดิจฉก รัญหนาการจกหซื้อ
จกหจ้างแักการบริหนารพกสหุภาครกฐ ห่วดที่สุห ที่ กค 
(กวจ) 0405.2/ว 117 ังวกดที่ 12 มีดาคม 2562 
เรื่อง การก าหนดหวิธีรฏิบกติ เพ่ิมเติมเกี่ วกกบการ
ตรวจสอบ ความช ารุ หบ กพร่อ งก่ อดการคื ด
หนักกรรกกกดสกญญา 

3. กรณีที่หนด่ว งาดของรกฐเร็ดผู้ ื่ดข้อเสดอหนรือ
เร็ดคู่สกญญาไม่ต้องวางหนักกรรกกกด 

4. ตรวจสอบทกเบี ดคุมเงิดรรกกกดสกญญาไห้มี
การจกหท าไว้ครบถ้วดหนรือไม่ หกงดี้ 
 4.1 ตรวจสอบ อหตามบกญชีแ กรรกเภท
กกบ อหคงเหนัือตามทกเบี ดคุมเงิดหนักกรรกกกด
สกญญาว่าตรงกกดหนรือไม่ 
 4.2 มีการแ กหนักกรรกกกดที่เร็ดเงิดสห
ออกจากหนักกรรกกกดที่เร็ดหนดกงสือค้ ารรกกกดหนรือไม่ 
 4.3 มีการรกบุวกดครบก าหนดหจ่า เงิดคืด
หนักกรรกกกดสกญญา จ าดวดเงิด แักเมื่อมีการส่ง
มอบงาดตรวจสอบัา มือชื่อผู้รกบเงิดคืด แักหนรือ
ตรารรกทกบครบถ้วดหนรือไม่ 
 

1.บกญชีแ กรรกเภท 

2.งบทหัองรรกจ าเหือด 

3.ทกเบี ดคุมหนักกรรกกกดสกญญา 


