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ขั้นตอนการจ าหน่ายพัสดุ 
 

ระเบียบกระทรวงการคลังวว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 

และบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

ข้อ 215 วรรคหนึ่ง (1)  

(ค) การขายอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ 

 

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  

โดยการเจรจาตกลงราคากัน 
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ระเบียบกระทรวงการคลังวว่าด้วยการจัดซื้อจัดจา้ง 

และบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ส่วนที่ 4 การจ าหน่ายพัสดุ  

ข้อ 215 หลังจากการตรวจสอบแล้ว พัสดุใดหมดความจ าเป็นหรือหากใช้ในหน่วยงาน 

ของรัฐต่อไปจะส้ินเปลืองค่าใช้จ่ายมาก ให้เจ้าหน้าท่ีเสนอรายงานต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

เพ่ือพิจารณาส่ังให้ด าเนินการตามวิธีการอย่างหน่ึงอย่างใด ดังต่อไปนี้  

(1) ขาย ให้ด าเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดก่อน แต่ถ้าขายโดยวิธีทอดตลาดแล้วไม่ได้  

ผลดีให้น าวิธีท่ีก าหนดเกีย่วกับการซื้อมาใช้โดยอนุโลม เว้นแต่กรณี ดังต่อไปนี้  

 (ก) การขายพัสดุครั้งหน่ึงซ่ึงมีราคาซ้ือหรือได้มารวมกันไม่เกิน 500,000 บาท 

จะขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการตกลงราคากันโดยไม่ต้องทอดตลาดก่อนก็ได้  

   (ข) การขายให้หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตร47(7)  

แห่งประมวลรัษฎากร ให้ขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน  

(ค) การขายอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ เช่น โทรศัพท์เคลื่อนท่ี แท็บเล็ต ให้แก่

เจ้าหน้าท่ีเม่ือบุคคลดังกล่าวพ้นจากหน้าท่ีหรืออุปกรณ์ดังกล่าวพ้นระยะเวลาการใช้งานแล้ว

ให้ขายให้แก่บุคคลดังกล่าวโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน  

 

การขายโดยวิธีทอดตลาดให้ถือปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์        

โดยให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายท าการประเมินราคาทรัพย์สินก่อนการประกาศขายทอดตลาด 

กรณีเป็นพัสดุที่มีการจ าหน่ายเป็นการทั่วไปให้พิจารณาราคาที่ซื้อขายกันตามปกติ           

ในท้องตลาด หรือราคาท้องถิ่นของสภาพปัจจุบันของพัสดุนั้น ณ เวลาที่จะทาการขาย    

และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม กรณีที่เป็นพัสดุที่ไม่มีการจาหน่ายทั่วไป 

ให้พิจารณาราคาตามลกัษณะ ประเภท ชนิดของพัสด ุและอายกุารใชง้าน รวมทั้งสภาพและ

สถานที่ตั้งของพัสดุด้วย ทั้งนี้ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาให้ความเห็นชอบ

ราคาประเมินดังกล่าวโดยค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐด้วย 
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หน่วยงานของรัฐจะจ้างผู้ประกอบการท่ีให้บรกิารขายทอดตลาดเป็นผู้ด าเนินการก็ได้  

(2) แลกเปลี่ยน ให้ด าเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนท่ีก าหนดไว้ในระเบียบน้ี  

(3) โอน ให้โอนแก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 

47(7) แห่งประมวลรัษฎากร ท้ังน้ี ให้ท าหลักฐานการส่งมอบไว้ต่อกันด้วย  

(4) แปรสภาพหรือท าลาย ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่หน่วยงานของรัฐก าหนด  

การด าเนินการตามวรรคหน่ึง โดยปกติให้แล้วเสร็จภายใน 60 วันนับถัดจากวันท่ี

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐส่ังการ 

ข้อ 216 เงินท่ีได้จากการจ าหน่ายพัสดุ ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการ

งบประมาณหรือกฎหมายท่ีเก่ียวข้องทางการเงินของหน่วยงานของรัฐน้ัน หรือข้อตกลง   

ในส่วนท่ีใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ แล้วแต่กรณี 

การจ าหนา่ยเป็นสูญ  

ข้อ 217 ในกรณีท่ีพัสดุสูญไปโดยไม่ปรากฏตัวผู้รับผิดหรือมีตัวผู้รับผิดแต่ไม่สามารถ

ชดเชยได้หรือมีตัวพัสดุอยู่แต่ไม่สมควรด าเนินการตามข้อ 215 ให้จ าหน่ายพัสดุน้ันเป็นสูญ

ตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้  

(1) ถ้าพัสดุน้ันมีราคาซ้ือ หรือได้มารวมกันไม่เกิน 1,000,000 บาท ให้หัวหน้า

หน่วยงานของรัฐเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ  

(2) ถ้าพัสดุน้ันมีราคาซ้ือ หรือได้มารวมกันเกิน 1,000,000 บาท ให้ด าเนินการ ดังน้ี  

(ก) ราชการส่วนกลางและราชการส่วนภูมิภาคให้อ านาจของกระทรวงการคลัง

เป็นผู้อนุมัติ  

(ข) ราชการส่วนท้องถ่ิน ให้อยู่ในอ านาจของผูว้่าราชการจังหวัดผู้ว่าราชการ

กรุงเทพมหานคร หรือนายกเมืองพัทยาแล้วแต่กรณี เป็นผู้อนุมัติ  

(ค) หน่วยงานของรัฐอ่ืน ผู้ใดจะเป็นผู้มีอ านาจอนุมัติให้เป็นไปตามท่ีหน่วยงาน

ของรัฐน้ันก าหนด  
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การลงจา่ยออกจากบัญชหีรือทะเบยีน  

ข้อ 218 เม่ือด าเนินการตามข้อ 215 และข้อ 217 แล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีลงจ่ายพัสดุน้ันออก

จากบัญชีหรือทะเบียนทันที แล้วแจ้งให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบภายใน 30 วัน     

นับแต่วันลงจ่ายพัสดุน้ัน ส าหรับพัสดุซ่ึงต้องจดทะเบียนตามกฎหมายให้แจ้งแก่นายทะเบียน

ภายในระยะเวลาที่กฎหมายก าหนด  

ข้อ 219 ในกรณีท่ีพัสดุของหน่วยงานของรัฐเกิดการช ารุด เส่ือมสภาพ หรือสูญไป

หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป ก่อนมีการตรวจสอบตามข้อ 213 และได้ด าเนินการ  

ตามกฎหมายว่าด้วยความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี หรือระเบียบน้ีโดยอนุโลม แล้วแต่

กรณีเสร็จส้ินแล้ว ถ้าไม่มีระเบียบอ่ืนใดก าหนดไว้เป็นการเฉพาะ ให้ด าเนินการตามข้อ 215  

ข้อ 216 ข้อ 217 และข้อ 218 โดยอนุโลม 
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การจัดท าองค์ความรู้ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี (Knowledge 

management : KM) ฉบับน้ีของยกตัวอย่างการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธี เฉพาะเจาะจง      

โดยการเจรจาตกลงราคากัน ตามระเบียบกระทรวงการคลังวว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ส่วนท่ี 4 การจ าหน่ายพัสดุ ข้อ 215 (ค) การขายอุปกรณ์

อิเล็กทรอนิกส์ เช่น โทรศัพท์เคลื่อนท่ี แท็บเล็ต ให้แก่เจ้าหน้าท่ี เม่ือบุคคลดังกล่าวพ้นจาก

หน้าท่ีหรืออุปกรณ์ดังกล่าวพ้นระยะเวลาการใช้งานแล้วให้ขายให้แก่บุคคลดังกล่าว         

โดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือ  

จัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ได้ตอบข้อหารือตามบันทึกข้อความ        

ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.4/18019 ลงวันที่ 24 เมษายน 2563  
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 ข้อหารือดังกล่าวพิจารณาถึงประเด็น เรื่องการจ าหน่ายเครื่องคอมพิวเตอร์

ส่วนบุคคลท่ีไม่อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานและไม่คุ้มค่าท่ีจะซ่อมแซม เพ่ือน ากลับไปใช้งานต่อ 

ให้แก่พนักงานผู้ใช้เครื่องน้ันๆ รวมถึงพนักงานท่ีเกษียณอายุในปีน้ัน โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

โดยการเจรจาตกลงราคากันได้หรือไม่ คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือจัดจ้างและ

บริหารพัสดุภาครัฐ (กวจ) ได้พิจารณาว่า หากหน่วยงานเห็นว่าคอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล

ดังกล่าว เป็นอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ กรณีน้ีจึงอยู่ในดุลพินิจของหน่วยงาน ท่ีจะพิจารณา

ตามความจ าเป็น เหมาะสม โดยค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานเป็นส าคัญ 

 

  

  

 

 

 

 

 

เนื้อหาส่วนนี้จึงขออธิบายขั้นตอนและวิธีการจ าหน่ายพัสดุ อุปกรณ์

อิเล็กทรอนิกส์ ที่มอบให้เจ้าหน้าที่ของรัฐไว้ใช้งานในหน้าที่ โดยวิธีเฉพาะเจาจง โดยเจรจา  

ตกลงราคากัน เพ่ือให้แนวทางปฏิบัติการจ าหน่ายพัสดุขององค์การบริหารส่วนจังหวัด

ชลบุรีเป็นไปในแนวทางเดียวกัน และสอดคล้องกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ        

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง

และบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอสรุปขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติดังนี้ 
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ขัน้ตอนและวธิกีารจ าหนา่ยพัสด ุโดยวธิเีฉพาะเจาะจง 

 

ขั้นตอนที่ 1 ตรวจสอบพัสดุประจ าปี หลังจากตรวจสอบแล้ว ปรากฏว่าอุปกรณ์

อิเล็กทรอนิกส์ ท่ีหน่วยงานมอบไว้ให้ใช้งานในหน้าท่ีหมดอายุการใช้งาน หรือเม่ือพ้นจาก

หน้าท่ี (เกษียณอายุราชการในปีน้ัน) และเจ้าหน้าท่ีมีความประสงค์จะขอซ้ืออุปกรณ์ดังกล่าว 

ใ ห้จัดท าบันทึกข้อความให้เจ้าหน้า ท่ี พัสดุจัดท าบัญชีพัสดุท่ีจะด า เนินการจ าหน่าย           

เพ่ือรายงานเสนอหัวหน้าหน่วยงาน ขออนุมัติด าเนินการจ าหน่ายพร้อมขออนุมัติแต่งต้ัง

คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  

 

ขั้นตอนที่ 2 คณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง ด าเนินการตรวจสอบหาข้อเท็จจริง    

ตามบัญชีพัสดุท่ีจะด าเนินการจ าหน่าย แล้วรายงานผลเสนอหัวหน้าหน่วยงาน 

 

ขั้นตอนที่ 3 เจ้าหน้าท่ีพัสดุสรุปผลรายงานสอบหาข้อเท็จจริง และจัดท าบัญชี

รายละเอียดพัสดุท่ีจะจ าหน่าย พร้อมขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการประเมินราคาข้ันต ่าและ

คณะกรรมการด าเนินการขายอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง โดยการเจรจา 

ตกลงกัน 

 

ขั้นตอนที่ 4 หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ พิจารณาอนุมัติการขายพัสดุพร้อมแต่งต้ัง

คณะกรรมการประเมินราคาข้ันต า่และคณะกรรมการด าเนินการขายอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์  
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ขั้นตอนที่ 5 คณะกรรมการประเมินราคาข้ันต ่า ด าเนินการประเมินราคาข้ันต ่าตาม

บัญชีรายละเอียดพัสดุท่ีจะขาย แล้วจัดท ารายงานเสนอหัวหน้าหน่วยงาน คณะกรรมการ

ประเมินราคาข้ันต ่าด าเนินการประเมินราคาข้ันต ่าตามบัญชีรายละเอียดพัสดุท่ีจะขาย       

โดยคณะกรรมการฯ ต้องทราบข้อมูลก่อนด าเนินการประเมิน ดังน้ี  

1. ราคาทุนของทรัพยสิ์น หรือราคาท่ีได้มาของทรัพยสิ์นน้ัน  

2. วัน/เดือน/ปี ท่ีรบัทรพัยสิ์นน้ันเข้าสู่ระบบราชการ  

3. อายุการใช้งานอย่างมีประสิทธิภาพของทรพัยสิ์นน้ัน (ตารางอายกุารใช้งาน

และอัตราค่าเส่ือมราคาทรัพยสิ์น)  

4. ค านวณราคาทรพัยสิ์นน้ันด้วยวิธีเส้นตรง  

การประเมินราคาข้ันต ่าให้อยู่ในดุลพินิจของคณะกรรมการประเมินราคาข้ันต ่า       

โดยอาศัยหลักเกณฑ์ดังน้ี  

1) ราคาท่ีซ้ือขายตามปกติในท้องตลาด หรือราคาท้องถ่ินของสภาพ

ปัจจุบันของพัสดุ น้ัน ณ เวลาท่ีจะขาย และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม  

2) ราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิด ของพัสดุ และอายุการใช้งาน 

รวมท้ังสถานท่ีต้ัง ของพัสดุ กรณีท่ีไม่มีจ าหน่ายท่ัวไป  

 

ขั้นตอนที่ 6 เจ้าหน้าท่ีพัสดุสรุปผลรายงานประมาณการราคาข้ันต ่า พร้อมขออนุมัติ

ขายเสนอหัวหน้าหน่วยงาน  

 

ขั้นตอนที่ 7 หัวหน้าหน่วยงาน พิจารณาอนุมัติให้ด าเนินการขาย  

 

ขั้นตอนที่ 8 คณะกรรมการด าเนินการขายอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ เจรจาต่อรอง

ราคากับผู้ซ้ือและตกลงจ าหน่ายอุปกรณ์ดังกล่าว โดยมีราคาเริ่มต้นในการต่อรองไม่ต ่ากว่า

ราคาท่ีคณะกรรมการประเมินราคาข้ันต า่ไว้  
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ขั้นตอนที่ 9 เจ้าหน้าท่ีผู้ตกลงซ้ืออุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ ช าระเงินตามราคาท่ีได้

ต่อรองกัน 

 

ขั้นตอนที่ 10 เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดท าบันทึกการส่งมอบรับมอบพัสดุ เสนอหัวหน้า

หน่วยงานลงนามไว้เป็นหลักฐานต่อพยาน โดยจัดท าขึ้น 2 ฉบับมีข้อความถูกต้องตรงกัน

และยึดไว้ฝ่ายละฉบับ 

 

ขั้นตอนที่ 11 เงินท่ีได้จากการขายน าส่งเงินเป็นรายได้จากการขายครุภัณฑ์  

 

ขั้นตอนที่ 12 เม่ือด าเนินการขายสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงาน 

รวบรวม เอกสารหลักฐานรายงานหัวหน้าหน่วยงาน และบันทึกจ่ายพัสดุท่ีจ าหน่ายออกจาก

ทะเบียน คุมทรัพย์สิน และจัดท าหนังสือแจ้งส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน ทราบภายใน 30 

วัน นับแต่วันลงจ่ายพัสดุน้ัน 
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