
 

 

 
 

คำนำ 
 
  คู่มือการปฏิบัติงานการจัดเก็บรายได้ การชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด
จากผู้พักในโรงแรมและการชำระภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดประเภทน้ำมันและยาสูบ ขององค์การ     
บริหารส่วนจังหวัดชลบุรี กองคลัง ฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ ได้จัดทำขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือเป็นแนวทางที่ชัดเจน
สำหรับการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ ได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมายขององค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 
ให้ได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็วทันตามกำหนดเวลา เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย เพ่ือให้องค์กร              
มีการบริหารจัดการที่ดี สามารถจัดบริการสาธารณะและตอบสนองความต้องการของประชาชนได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
ประสิทธิผลและเป็นไปอย่างทั่วถึง 
 

  กองคลัง ฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการปฏิบัติงานการจัดเก็บรายได้นี้
จะเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ด้านการจัดเก็บรายได้ โดยสามารถนำไปใช้สำหรับการปฏิบัติงาน             
การปฏิบัติงานแทนกัน เมื่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานประจำไม่อยู่ เจ้าหน้าที่ผู้อ่ืนสามารถปฏิบัติงานได้อย่างต่อเนื่อง ทำให้
ไม่กระทบกับการปฏิบัติงาน โดยเฉพาะในด้านการให้บริการประชาชน รวมถึงการลดขั้นตอนในการปฏิบัติงาน            
ลดการทำงานด้านการจัดเก็บรายได้ที่ไม่เป็นระบบ และเป็นเครื่องมือในการพัฒนางานด้านการจัดเก็บรายได้ให้เป็น
ประโยชน์แก่องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรีต่อไป 
 
 
         กองคลัง ฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ 
                             มีนาคม  2566 
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องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 
กองคลัง  ฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ 

 

1)  หลักการและเหตุผล 
  จากการที่มีการกระจายอำนาจจากรัฐบาลให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้อำนาจ  
ความเป็นอิสระในการตัดสินใจและทำหน้าที่แทนรัฐบาลในการดูแลและให้บริการสาธารณะแก่ประชาชน ในส่วน
ของการกระจายอำนาจด้านการคลังให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รัฐบาลได้กำหนดแหล่งรายได้ประเภทต่าง ๆ 
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้มีอำนาจในการบริหารเช่นเดียวกัน กฎหมายที่สำคัญที่มีส่วนในการกำหนด
แหล่งรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้อถิ่นคือ พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 โดยสาระสำคัญเกี่ยวกับการกระจายอำนาจทางการคลังให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น คือระบุแหล่งรายได้แต่ละประเภทองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ทั้งนี้การกำหนดรายได้ที่แตกต่างกัน
มาจากเหตุผลทางสภาพโครงสร้างพ้ืนฐาน เศรษฐกิจของแต่ละองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แต่จากการจัดเก็บ
รายได้ของแต่ละองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เมื่อเปรียบเทียบกับรายได้ ที่ได้รับการจัดสรรจากส่วนกลางมีสัดส่วน
ที่แตกต่างกันมาก องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจึงยังไม่สามารถพ่ึงพาตนเองได้ในเชิงรายได้ ดังนั้น องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ต้องหาแนวทางที่จะพัฒนาระบบการเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น แนวทางหนึ่งที่จะพัฒนา        
การจัดเก็บรายได้ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ คือการจัดทำแผนพัฒนาประสิทธิภาพด้านการจัดเก็บรายได้ คู่มือ
การปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้สำหรับเจ้าหน้าที่เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ซึ่งการจัดทำแผน   
ปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ที่มีความชัดเจน จะช่วยขับเคลื่อนให้ยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรประสบผลสำเร็จ       
ตามเป้าหมายที่กำหนดไว้ 

  นอกจากนี้สำนักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (สำนักงาน ก.พ.ร.) ให้ส่วนราชการ    
นำเกณฑ์คุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ มาใช้เป็นเครื่องมือผลักดันในส่วนราชการ ปรับปรุงองค์กรและระดับ
คุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐสู่ระดับมาตรฐานเทียบเท่าสากล โดยพัฒนาให้องค์กรภาครัฐมีก ระบวนการ    
การทำงานและผลการปฏิบัติงานที่มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลดียิ่งขึ้น โดยมีเป้าหมายคือ ประโยชน์สูงสุดของ
ประชาชน และประโยชน์สูงสุดของประเทศชาติ   

  ดังนั้น เพ่ือให้การทำงานได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมายในพัฒนาองค์กรสู่ความเป็นเลิศ      
โดยการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานสำหรับงานบริการด้านจัดเก็บรายได้และงานด้านอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง เป็นเครื่องมือ
สำคัญในการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ที่มุ่งไปสู่การบริหารคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ 
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2. วัตถุประสงค์ของการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน 
  2.1 เพ่ือพัฒนาศักยภาพด้านการจัดเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ 
  2.2 เพ่ือเป็นแนวทางที่ชัดเจน สำหรับการปฏิบัติงานอย่างเป็นลายลักษณ์อักษร ที่แสดงถึง
รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม กระบวนการต่าง ๆ ของการจัดเก็บรายได้ เพ่ือใช้ประโยชน์ในการ
บริหารจัดการองค์กร 
  2.3 เพ่ือให้การทำงานของการจัดเก็บรายได้ ได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมายขององค์การ
บริหารส่วนจังหวัดชลบุรี และได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็วตามกำหนดระยะเวลา 
  2.4 เพ่ือเป็นการประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับหลักเกณฑ์และวิธีการชำระภาษีและค่าธรรมเนียม 
รวมถึงเป็นการสร้างความเข้าใจที่ดีแก่ประชาชนเกี่ยวกับการชำระภาษี 
  2.5 เพ่ือเร่งรัดและติดตามการจัดเก็บรายได้ให้เป็นไปตามกำหนดระยะเวลา 
  2.6 เพ่ือเป็นการวางแผนอัตรากำลังเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ให้เหมาะสม 
  2.7 เพ่ือสนับสนุนการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ และสรุปบทเรียนจากประสบการณ์ของผู้ปฏิบัติงาน 
เผยแพร่ให้เจ้าหน้าที่รุ่นต่อไป ได้ใช้ศึกษาในการทำงานและเข้าใจถึงกระบวนทำงานด้านการจัดเก็บรายได้รวมถึง
งานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
  2.8 เพ่ือใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการทำงานด้านการจัดเก็บรายได้ 
 

3. ประโยชน์ที่ได้รับต่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานและองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 
  3.1 ได้ผลงานที่มีคุณภาพตามที่กำหนด 
  3.2 ลดความสับสนในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ด้านการจัดเก็บรายได้ 
  3.3 เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ สามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ 
  3.4 เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานใหม่ สามารถศึกษาและเริ่มปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและรวดเร็ว    
ในกรณีมีการโยกย้ายเปลี่ยนตำแหน่ง 
  3.5 ลดขั้นตอนการทำงานที่ซับซ้อน  
  3.6 ลดข้อผิดพลาดจากการทำงานด้านการจัดเก็บรายได ้
  3.7 ช่วยเสริมสร้างความม่ันใจในการปฏิบัติงาน 
  3.8 ช่วยลดความขัดแย้งที่อาจเกิดข้ึนในการปฏิบัติงาน 
  3.9 เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการสอนวิธีการ ขั้นตอนปฏิบัติงานให้ผู้ปฏิบัติงานใหม่ 
  3.10 ช่วยให้การทำงานเป็นมืออาชีพ มีการออกแบบระบบงานใหม่และปรับปรุงงานพัฒนา   
ด้านการจัดเก็บรายไดอ้ยู่เสมอ 
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4. ผู้เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงาน 



 

 

       เจ้ าหน้ าที่ ฝ่ ายเร่ งรัดและจัดเก็บรายได้  กองคลั ง องค์การบริหารส่ วนจั งหวัดชลบุ รี  และ                                
ศูนย์ประสานราชการ 1 สามารถนำไปใช้เป็นคู่มือแนวทางพัฒนาเพ่ิมประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ให้ถูกต้อง      
ตามข้อระเบียบ กฎหมาย และหนังสือสั่งการต่าง ๆ  
 

5.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
     5.1  การจัดเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม 

  5.1.1 ขั้นตอนเตรียมการ  
         1) นำข้อมูลโรงแรมที่ขออนุญาตเปิดกิจการตาม พ.ร.บ.โรงแรม จากท่ีทำการปกครองจังหวัดชลบุรี 

หรือเพ่ือจัดทำทะเบียนคุมสถานประกอบการโรงแรมท่ีต้องชำระค่าธรรมเนียมฯ 
               2)  ออกสำรวจสถานประกอบการโรงแรมรายใหม่ รวมถึงการค้นหาจากอินเตอร์เน็ต 
               3)  จัดเตรียมข้อบัญญัติ ระเบียบ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง เพ่ือแนะนำให้กับผู้ประกอบการรายใหม่ 
                 4)  จัดเตรียมแผ่นพับประชาสัมพันธ์ขั้นตอนการยื่นชำระค่าธรรมเนียมฯ 
                    5)  จัดเตรียมแบบพิมพ์ แบบ อบจ. รร. 1,  แบบ อบจ. รร.2  และแบบ อบจ. รร.3   
               6)  จัดทำแผนผังแสดงขั้นตอนการชำระค่าธรรมเนียมฯ พร้อมกำหนดเวลาแล้วเสร็จในการยื่นชำระ
ค่าธรรมเนียมฯ แต่ละรายให้ผู้ประกอบการทราบ 
 

           5.1.2 ขั้นตอนดำเนินการจัดเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม 
                    1)  แจ้งผู้ประกอบการโรงแรมยื่นแบบ  อบจ. รร.1  
                                 1.1 กรณยีื่นแบบ และชำระเงนิ ณ ฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี              
                         1.2 กรณียื่นแบบ และชำระเงิน ณ ศูนย์ประสานราชการ 1  
                              - ผู้ประกอบการโรงแรมกรอกแบบฟอร์ม อบจ.รร.2  และ อบจ.รร.3  ยื่นพร้อมชำระ
ค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม ระหว่างวันที่ 1–10  ของทุกเดือน 
                              - เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของแบบรายการชำระค่าธรรมเนียมฯ และออก
ใบเสร็จรับเงินให้ผู้ประกอบการ 
                         1.3 กรณีชำระผ่านเคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทยทุกสาขาฯ   
                               - ผู้ประกอบการโรงแรมกรอกแบบฟอร์ม อบจ.รร.2  และ อบจ.รร.3   
                               - กรอกใบนำฝากเข้าธนาคารที่กำหนดไว้  ตามจำนวนเงินที่คำนวณได้ตามแบบฟอร์ม  
อบจ.รร.2 และ อบจ.รร.3 
                               - ผู้ประกอบการโรงแรมส่งแบบฟอร์มที่กรอกแล้วพร้อมสำเนาใบนำฝากเงินส่งให้
องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี ทางไปรษณีย ์หรือทางอีเมล 
                         1.4  กรณีชำระผ่านระบบ “Appication Krungthai Next” 
                               - ผู้ประกอบการโรงแรมขอรหัสผ่าน (QR CODE) จากฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี เพ่ือยื่นชำระค่าธรรมเนียมฯ ผ่านระบบ “Appication Krungthai Next” 
                                   
                                                                                                          /1.5  กรณีชำระผ่าน
..... 
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                          1.5  กรณีชำระผ่านเคาน์เตอร์เซอร์วิส 
                                 - ผู้ประกอบการโรงแรมแจ้งรหัสผู้ประกอบการ พร้อมจำนวนเงิน เพ่ือยื่นชำระค่าธรรมเนียมฯ 
ผ่านเคาน์เตอร์เซอร์วิส 
                           2) เจ้าหน้าที่ฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ กองคลัง ตรวจสอบความถูกต้องพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน  
ส่งกลับให้ผู้ประกอบการทางไปรษณีย์ หรือทางอีเมล 

      

5.1.3  การประเมินผลและเร่งรัดติดตามการจัดเก็บค่าธรรมเนียมจากผู้พักในโรงแรม 
1) ตรวจสอบการรับชำระค่าธรรมเนียมจากผู้พักในโรงแรมกับทะเบียนคุมผู้ชำระค่าธรรมเนียม 

บำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม (หลังจากวันที่ 10 ของเดือน) 
            2)  แจ้งประสานทางโทรศัพท์กับผู้ประกอบการโรงแรมท่ีค้างชำระค่าธรรมเนียมฯ 
            3)  ทำหนังสือแจ้งเตือนผู้ประกอบการโรงแรมที่ค้างชำระค่าธรรมเนียมฯ โดยแจ้งเตือนให้ชำระ

ค่าธรรมเนียมภายในกำหนด 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน พร้อมชำระค่าปรับ 
                    4)  แจ้งประสานกับผู้ประกอบการโรงแรมที่เลิกหรือปิดกิจการชั่วคราว ให้แสดงหลักฐาน

หนังสือแสดงการเลิกหรือปิดกิจการชั่วคราว     
                          5)  เจ้าหน้าที่ฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ออกตรวจสอบข้อเท็จจริง กรณีสถาน ประกอบการโรงแรม      
ทีแ่จ้งปิดกิจการชั่วคราว หรือแจ้งเลิกกิจการ เพ่ือเรียนเสนอต่อนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรีเพ่ือทราบ   

            6)  ส่งเรื่องให้ฝ่ายนิติการและการพาณิชย์ ดำเนินการกับผู ้ประกอบการที่หลีกเลี ่ยงกรณี
ผู้ประกอบการไม่ยอมชำระค่าธรรมเนียมฯ เพ่ือดำเนินคดีตามกฎหมายต่อไป 
 

                 5.1.4 สรุปและรายงานผลการดำเนินการจัดเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
จากผู้พักในโรงแรม  โดยจัดทำสรุปผลการจัดเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม         
เสนอนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรีทราบเป็นประจำทุกเดือน 

  5.2  การจัดเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด ประเภทน้ำมัน/ก๊าซปิโตรเลียม และยาสูบ 
         5.2.1  การดำเนินการและจัดเตรียมการจัดเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดประเภท            
น้ำมัน/ก๊าซปิโตรเลียม และยาสูบ 
                       1)  นำข้อมูลผู้ประกอบการค้าน้ำมัน/ก๊าซปิโตรเลียม และผู้ประกอบการยาสูบ จัดทำทะเบียน
คุมรายชื่อสถานประกอบการน้ำมัน/ก๊าซปิโตรเลียม  และทะเบียนคุมผู้ประกอบการค้ายาสูบ 
                 2)  ทำหนังสือขอข้อมูลสถานประกอบการค้าน้ำมันจากพลังงานจังหวัดชลบุรี พร้อมออก
สำรวจสถานประกอบการน้ำมันรายใหม่   
                          3)  จัดเตรียมข้อบัญญัติ ระเบียบ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง เพ่ือชี้แจงทำความเข้าใจให้กับผู้ประกอบการ
รายใหม่ 
                    4)  จัดเตรียมแผ่นพับประชาสัมพันธ์ขั้นตอนการยื่นชำระค่าภาษีฯ 
                       5)  จัดเตรียมแบบพิมพ์  แบบ อบจ. 01-4, แบบ อบจ. 01-5  และแบบ อบจ. 01-6   
                         6)  จัดทำแผนผังแสดงขั้นตอนการยื่นชำระค่าภาษีฯ พร้อมกำหนดเวลาแล้วเสร็จในการยื่นชำระ    
ค่าภาษีฯ แต่ละรายให้ผู้ประกอบการทราบ 
                                                                                                                                                                                                                /5.2.2 ขั้นตอน..... 
                                                                                                                                                                                   
                                                                                                                                    5 
 
 



 

 

   5.2.2 ขั้นตอนดำเนินการจัดเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด ประเภทน้ำมัน/ ก๊าซ
ปิโตรเลียมสำหรับรถยนต์ และยาสูบ 
   1)  แจ้งผู้ประกอบการโรงแรมยื่นแบบ  อบจ. 01-4, แบบ อบจ. 01-5  และแบบ อบจ. 01-6   

      1.1 กรณียื่นแบบและชำระเงิน ณ ฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้  กองคลัง องค์การบริหารส่วน           
จังหวัดชลบุรี               

                               1.2 กรณยีื่นแบบและชำระเงิน ณ ศูนย์ประสานราชการ 1 

                                  - ผู้ประกอบการน้ำมัน/ก๊าซปิโตรเลียมสำหรับรถยนต์ และยาสูบ กรอกแบบฟอร์ม           
อบจ.01-4 แบบ อบจ. 01-5 และ อบจ. 01-6 ยื่นพร้อมชำระภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด ประเภท
น้ำมัน/ก๊าซปิโตรเลียมสำหรับรถยนต์ และยาสูบ ระหว่างวันที่ 1 – 20 ของทุกเดือน 
                                   - เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของการยื่นแบบชำระค่าภาษีฯ และออกใบเสร็จรับเงิน
ให้ผู้ประกอบการ      
                            1.3 กรณีชำระผ่านเคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทยทุกสาขาฯ   
                                  - ผู้ประกอบการน้ำมัน/ก๊าซปิโตรเลียม และยาสูบ กรอกแบบฟอร์ม อบจ.01-4    
แบบ อบจ. 01-5 และ อบจ. 01-6   
                                  - กรอกใบนำฝากเข้าธนาคารที่กำหนดไว้ตามจำนวนเงินที่คำนวณได้ตามแบบฟอร์ม 
                                        - ผู้ประกอบการน้ำมัน/ก๊าซปิโตรเลียมสำหรับรถยนต์ และยาสูบ ส่งแบบฟอร์มที่กรอกแล้ว  
พร้อมสำเนาใบนำฝากเงินส่งให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรีทางโทรสาร ทางไปรษณีย์ หรือทางอีเมล 
                            1.4 กรณีชำระผ่านระบบ “Appication Krungthai Next” 
                                  - ผู้ประกอบการน้ำมัน/ยาสูบ ขอรหัสผ่าน (QR CODE) จากฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี เพ่ือยื่นชำระค่าธรรมเนียมฯ ผ่านระบบ “Appication Krungthai Next” 
                            1.5 กรณีชำระผ่านเคาน์เตอร์เซอร์วิส 
                                  - ผู้ประกอบการโรงแรมแจ้งรหัสผู้ประกอบการ พร้อมจำนวนเงิน เพ่ือยื่นชำระค่าธรรมเนียมฯ 
ผ่านเคาน์เตอร์เซอร์วิส 
                           2) เจ้าหน้าที่ฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ กองคลัง ตรวจสอบความถูกต้องพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน  
ส่งกลับให้ผู้ประกอบการทางไปรษณีย์ หรือทางอีเมล                  

           5. 2.3  ขั้นตอนประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด ประเภท
น้ำมัน/ก๊าซปิโตรเลียมสำหรับรถยนต์ และยาสูบ 

1) ตรวจสอบการรับชำระภาษีฯ ของผู้ประกอบการ กับทะเบียนคุมผู้ประกอบการค้าน้ำมัน 
และก๊าซปิโตรเลียมสำหรับรถยนต์ ที่ยื่นชำระภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด ประเภทน้ำมัน/ก๊าซปิโตรเลียม 
สำหรับรถยนต์ และยาสูบ (หลังจากวันที่ 20 ของเดือน) 

2) ทำหนังสือแจ้งเตือนผู้ประกอบการที่ค้างชำระภาษีฯ โดยแจ้งเตือนให้ชำระภาษีภายใน 
กำหนด 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน พร้อมชำระค่าปรับ 

3) ทำหนังสือแจ้งผู้ประกอบการที่เลิกหรือปิดกิจการชั่วคราว ให้แสดงหลักฐานหรือหนังสือ 
แสดงการเลิกหรือปิดกิจการชั่วคราว    

                                                                                                /4) เจ้าหน้าที…่.. 
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4) เจ้าหน้าที่ฝ่ายเร่งรัดจัดเก็บรายได้ออกตรวจสอบข้อเท็จจริง กรณีสถานประกอบการที่แจ้ง 



 

 

ปิดกิจการชั่วคราว หรือแจ้งเลิกกิจการ นำเรียนเสนอต่อนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรีเพ่ือทราบ   
5) ส่งเรื่องให้ฝ่ายนิติการและการพาณิชย์ ดำเนินการกับผู้ประกอบการที่หลีกเลี่ยงไม่ยื่นชำระ 

ไมย่ื่นชำระภาษีฯ เพ่ือดำเนินคดีตามกฎหมายต่อไป 
 

           5.2.4  สรุปและรายงานผลการดำเนินงานการจัดเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 
ประเภทน้ำมันและยาสูบ 
           จัดทำสรุปและรายงานสถิติการจัดเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด ประเภทน้ำมัน/ก๊าซ
ปิโตรเลียมสำหรับรถยนต์ และยาสูบ เสนอต่อนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรีเพ่ือทราบเป็นประจำทุกเดือน 
 

        5.3 การรายงานประจำปี 
                     การใช้ใบเสร็จรับเงินขององค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย 
การรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 
และแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 16 และ ข้อ 17                           

     5.4  การจัดทำแผนพัฒนาการจัดเก็บรายได้   
                   แต่ละปีงบประมาณให้มีการจัดทำแผนการจัดเก็บรายได้ เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้สามารถ
ดำเนินการต่อไปอย่างต่อเนื่องและเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ โดยการจัดทำแผนการจัดเก็บรายได้ประจำปี 
สำหรับเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน การจัดทำแผนปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้จะช่วยขับเคลื่อนให้ยุทธศาสตร์     
การพัฒนาขององค์กรประสบผลสำเร็จตามเป้าหมายที่กำหนดไว้ต่อไป 
 
6. ระเบียบปฏิบัติสำหรับการจัดเก็บรายได้ 
    6.1 ระเบียบปฏิบัติสำหรับการจัดเก็บค่าธรรมเนียมจากผู้พักในโรงแรม  
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บันทึกหลักการและเหตุผล 



 

 

ประกอบร่างข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
เรื่อง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม 

พ.ศ.2542 
 

หลักการ 

เรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม 

 

เหตุผล 

  โดยที่เป็นการสมควรเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรมเป็น
รายได้องค์การบริหารส่วนจังหวัด เพ่ือนำไปใช้จ่ายใน กิจการตามอำนาจหน้าที่ และ อำนวยบริการสาธารณะแก่
ประชาชน จึงจำเป็นต้องตราข้อบัญญัตินี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 
เรื่อง  การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด จากผู้พักในโรงแรม  



 

 

พ.ศ. 2542 
---------------------------- 

      อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 45 (1) มาตรา 51 และมาตรา 65  แห่งพระราชบัญญัติ 
องค์การบริหารส่วนจังหวัด พ..2540 องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี จึงตราข้อบัญญัตินี้ขึ้นไว้ โดยความเห็นชอบของ
สภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี  และโดยอนุมัติของผู้ว่าราชการจังหวัดชลบุรี  ดังต่อไปนี้ 
      ข้อ 1  ข้อบัญญัตินี้  เรียกว่า  “ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี”   
เรื่องการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด  จากผู้พักในโรงแรม  พ.ศ.2542 

      ข้อ 2  ข้อบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่  1  พฤษภาคม  2543  เป็นต้นไป 

      ข้อ 3  ข้อบัญญัตินี้ 
              “โรงแรม” หมายความว่า บรรดาสถานที่ทุกชนดิที่จัดตั้งขึ้นเพ่ือรับสินจ้างสำหรับคนเดินทาง
หรือบุคคลที่ประสงค์จะหาที่อยู่หรือที่พักชั่วคราว 
             “ผู้ควบคุมและจัดการโรงแรม”  หมายความว่า  เจ้าสำนักตามกฎหมายว่าด้วยโรงแรม 
              “ผู้พัก” หมายความว่า คนเดินทาง หรือบุคคลอ่ืนใดซึ่งเจ้าสำนักจัดให้พักอาศัยในโรงแรม 
เพ่ืออยู่หรือพักชั่วคราว  โดยจะรับสินจ้างหรือไม่ก็ตาม 
             “ค่าเช่าห้องพัก” หมายความว่า  ค่าเช่าห้องพักท่ีโรงแรมเรียกเก็บจากผู้พัก 
                “ค่าธรรมเนียม” หมายความว่า  ค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม 
             “พนักงานเจ้าหน้าที่” หมายความว่า นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด  รองนายก
องค์การบริหารส่วนจังหวัด  ปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด  และข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัด ซึ่งนายก
องค์การบริหารส่วนจังหวัดแต่งตั้ง 
             “องค์การบริหารส่วนจังหวัด” หมายความว่า  องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 

  ข้อ 4  ให้องค์การบริหารส่วนจังหวัด มีอำนาจเรียกเก็บค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียมที่เรียกเก็บ
ไดใ้ห้เป็นรายได้ขององค์การบริหารส่วนจังหวัด 
  ข้อ 5 ให้ผู้พักในโรงแรมเสียค่าธรรมเนียมให้แก่องค์การบริหารส่วนจังหวัดในอัตราร้อยละ 0.5  
ของค่าเช่าห้องพัก 
  ข้อ 6  ให้ผู้ควบคุมและจัดการโรงแรมเรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามข้อ 5  จากผู้พักไว้แทน  
องค์การบริหารส่วนจังหวัดทุกครั้งที่มีการเรียกเก็บค่าเช่าห้องพัก 

  ข้อ 7  ให้ผู้ควบคุมและผู้จัดการโรงแรมมีหน้าที่ ดังนี้ 
            (1)  ออกหนังสือรับรองการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมให้แก่ผู้พัก เพ่ือเป็นหลักฐานการชำระ
ค่าธรรมเนียมให้แก่องค์การบริหารส่วนจังหวัด 
           (2) จัดให้มีการปิดประกาศข้อบัญญัตินี้ไว้โดยเปิดเผยให้ผู้พักทราบ 
           (3) จัดทำบัญชีผู้พัก และรายละเอียดค่าธรรมเนียมที่เรียกเก็บตามแบบที่นายกองค์การ
บริหารส่วนจังหวัด  ประกาศกำหนด 
                                                         
                                                                                                           /ข้อ 8 ให้ผู้ควบคุม..... 
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  ข้อ 8 ให้ผู้ควบคุมและจัดการโรงแรม นำส่งเงินค่าธรรมเนียมที่เรียกเก็บตามข้อ 6 ณ  สำนักงาน
ขององค์การบริหารส่วนจังหวัด  หรือสถานที่ที่นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดประกาศกำหนดภายในวันที่สิบ
ของเดือนถัดไป  พร้อมบัญชีผู้พักและรายละเอียดค่าธรรมเนียมที่เรียกเก็บตามข้อ 7 (3) 

  ข้อ 9  เพ่ือประโยชน์ในการจัดเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด จากผู้พักใน
โรงแรม  ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ที่มีอำนาจมีหนังสือเรียกผู้ควบคุมและจัดการโรงแรม  ผู้พัก  หรือผู้เกี่ยวข้องมาให้
ถ้อยคำหรือส่งเอกสาร  หรือหลักฐานอ่ืนใดมาเพ่ือตรวจสอบภายในระยะเวลาที่กำหนด ทั้งนี้ โดยให้เวลาผู้นั้นไม่น้อยกว่า
เจ็ดวันนับแต่วันรับหนังสือ 

  ข้อ 10 แบบพิมพ์ ที่ใช้ในการเรียกเก็บและนำส่งค่าธรรมเนียมให้เป็นไปตามแบบที่นายก   
องค์การบริหารส่วนจังหวัด ประกาศกำหนด 

  ข้อ 11 ผู้พักใดไม่เสียค่าธรรมเนียมตามข้อ 5 ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกินหนึ่งเดือน หรือปรับไม่เกิน
สองพันบาท หรือทั้งจำท้ังปรับ 

  ข้อ 12 ผู้ควบคุมและจัดการโรงแรมผู้ใดไม่เรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามข้อ 6 ต้องระวางโทษจำคุก  
ไม่เกินสามเดือน หรือปรับไม่เกินห้าพันบาท หรือทั้งจำท้ังปรับ 

  ข้อ 13 ผู้ควบคุมและจัดการโรงแรมผู้ใดไม่นำส่งค่าธรรมเนียมตามข้อ 8 ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน
สามเดือน หรือปรับไม่เกินห้าพันบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 

  ข้อ 14 ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ  ให้ถ้อยคำอันเป็นเท็จ หรือนำพยานหลักฐานเท็จมาแสดง
เพ่ือจะไม่เสียค่าธรรมเนียม  ไม่เรียกเก็บค่าธรรมเนียม หรือไม่นำส่งค่าธรรมเนียม  ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน   
หกเดือน หรือปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท หรือทั้งจำท้ังปรับ 

  ข้อ 15 ให้ความผิดตามข้อบัญญัตินี้เป็นความผิดที่เปรียบเทียบได ้และให้พนักงานเจ้าหน้าที่เป็น
ผู้มีอำนาจเปรียบเทียบ 

   เมื่อผู้กระทำผิดได้ชำระค่าปรับตามจำนวนที่เปรียบเทียบ ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่มีการ
เปรียบเทียบ  ให้ถือว่าคดีเลิกกันตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาเงินค่าปรับตามวรรคสอง  ให้เป็นรายได้
ขององค์การบริหารส่วนจังหวัด 

  ข้อ 16  ให้นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี  เป็นผูร้ักษาการตามข้อบัญญัตินี้  และมี
อำนาจออกประกาศเพ่ือปฏิบัติการให้เป็นไปตามข้อบัญญัตินี้ 

  ประกาศตามวรรคหนึ่ง  เมื่อได้ประกาศไว้โดยเปิดเผย  ณ  สำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
แล้วสิบห้าวันให้มีผลใช้บังคับได้ 

                                                                                                                                         /ประกาศ...... 
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ประกาศ   ณ   วันที่    30     เดือน  พฤศจิกายน  พ.ศ. 2542 
 

(ลงชื่อ)         
                  (นายภิญโญ  ตั๊นวิเศษ) 
     นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

                                                               
             

ประกาศองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 
เรื่อง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม 

................................................. 
  ตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี เรื่อง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การ
บริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม เป็นรายได้ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดเพ่ือนำไปใช้จ่ายในกิจการตาม
อำนาจหน้าที่และอำนวยบริการสาธารณประชาชน นั้น  
  เพ่ือให้การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดเป็นไปด้วยความเรียบร้อย
อาศัยอำนาจตามความในข้อ 8 ข้อ 10 และข้อ 16 แห่งข้อบัญญัติองค์การบริหารสว่นจังหวดัชลบุร ีเรื่อง การเรยีกเก็บ
ค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุร ีจึงออกประกาศ
เพ่ือปฏิบัติการให้เป็นไปตามข้อบัญญัติ ดังนี้ 
  1. ให้ผู้พักในโรงแรมเสียค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรมให้แก่
องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี ในอัตราร้อยละ 0.5 ของค่าเช่าห้องพัก 
  2. ให้ผู้ควบคุมและจัดการโรงแรมเรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามข้อ 1 จากผู้พักไว้แทนองค์การ
บริหารส่วนจังหวัดชลบุรี ทุกครั้งที่มีการเรียกเก็บค่าเช่าห้องพัก และนำส่งค่าธรรมเนียมที่เรียกเก็บให้แก่องค์การ
บริหารส่วนจังหวัดชลบุรี ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี หมู่ที่  3 
ตำบลเสม็ด อำเภอเมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี ในวันเวลาราชการ 
  เพ่ือเป็นการอำนวยความสะดวกแก่ผู้ประกอบการ องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี จะจัด
เจ้าหน้าที่มารับเงินค่าธรรมเนียมจากผู้ควบคุมและจัดการโรงแรม ณ ศาลาว่าการเมืองพัทยา ในระหว่างวันที่ 1-10    
ของทุกเดือน 
  3. ในการนำส่งค่าธรรมเนียมตามข้อ 1 ให้แก่องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี ผู้ควบคุมและ
จัดการโรงแรมต้องถือปฏิบัติ ดังนี้ 
   3.1 กรณีนำส่งเงินครั้งแรก ผู้ควบคุมและจัดการโรงแรมต้องจัดส่งเงินค่าธรรมเนียม
พร้อมด้วยแบบ อบจ.รร.1 แบบ อบจ.รร.2 ที่กรอกข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว และสำเนาทะเบียนผู้พักในโรงแรม
ซึ่งโรงแรมจัดทำเป็นปกติ พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 1 ชุด 
   3.2 กรณีนำส่งเงินครั้งต่อๆ ไป ผู้ควบคุมและจัดการโรงแรม ต้องนำส่งเงินค่าธรรมเนียม    
พร้อมด้วยแบบ อบจ.รร.2 และสำเนาทะเบียนผู้พักในโรงแรม จำนวน 1 ชุด 
   ยกเว้น กรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูล ชื่อโรงแรม เจ้าของ ผู้ควบคุมและจัดการโรงแรม 
ห้องพัก หรือ อัตราค่าเช่าห้องพักและอ่ืนๆ ผู้ควบคุมและจัดการโรงแรมต้องยื่นแบบ อบจ.รร.1 เพ่ิมขึ้น อีก 1 ฉบับ ด้วย 
  

/4.แบบพิมพ์... 

 

 

 

 



 

 

 

4. แบบพิมพ์ที่ใช้เรียกเก็บและนำส่งค่าธรรมเนียม ให้เป็นไปตามแบบท้ายประกาศนี้                                        
                        4.1 แบบ อบจ.รร.1 คือแบบระเบียนโรงแรม ใช้ในกรณียื่นชำระค่าธรรมเนียมครั้งแรก และ
ทุกครั้งที่มีการเปลี่ยนแปลงข้อมูล 
     4.2 แบบ อบจ.รร.2 คือแบบยื่นรายการนำส่งค่าธรรมเนียม ใช้ในกรณียื่นชำระค่าธรรมเนียม
ทุกครั้ง พร้อมสำเนาเอกสารทะเบียนผู้พักในโรงแรม ซึ่งโรงแรมจัดทำเป็นปกติอยู่แล้ว 
                       4.3 แบบ อบจ.รร.2 คือแบบยื่นรายการนำส่งค่าธรรมเนียม ใช้ในกรณีเม่ือผู้พักในโรงแรมได้
ชำระค่าธรรมเนียมเรียบร้อยแล้ว 

                    5. บทกำหนดโทษสำหรับผู้ละเมิดข้อบัญญัติ และการปฏิบัติอ่ืน ๆ นอกจากนี้ให้เป็นไปตาม
ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี เรื่อง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจาก  
ผู้พักในโรงแรม พ.ศ.2542 ทุกประการ 

                       จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 

            ประกาศ   ณ   วันที่    1   เดือน  มีนาคม  พ.ศ. 2543 
 

      (ลงชื่อ)         
                        (นายภิญโญ  ตั๊นวิเศษ) 
             นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

บันทึกหลักการและเหตุผล 



 

 

ประกอบข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 
เรื่อง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม (ฉบับที่ 2)  

พ.ศ. 2549 
 
 

หลักการ 

  โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี เรื่อง การเรียก
เก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม พ.ศ. 2542 ให้ถูกต้องและสมบูรณ์ยิ่งขึ้น 

 

เหตุผล 

  ด้วยกฎหมายว่าด้วยโรงแรมฉบับปัจจุบัน ได้แก่  พระราชบัญญัติ โรงแรม พ.ศ. 2547  
ได้ยกเลิกพระราชบัญญัติ โรงแรมที่บัญญัติไว้ เดิมทั้ งหมด และให้ ใช้พระราชบัญญัติฉบับดังกล่าวแทน  
โดยได้บัญญัติคำจำกัดความ “โรงแรม”“ผู้ประกอบธุรกิจโรงแรม”“ผู้จัดการ”และ“ผู้พัก”ขึ้นใหม่แทนคำจำกัดความ 
ที่บัญญัติไว้เดิมในพระราชบัญญัติโรงแรมที่ถูกยกเลิกไป ประกอบกับศาลปกครองสูงสุดได้มีคำพิพากษาเพิกถอน      
กฎของข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด เรื่อง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจาก
ผู้พักในโรงแรม ที่กำหนดให้เจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนจัดหวัด มีอำนาจเรียกผู้ควบคุม และผู้จัดการโรงแรม 
ผู้พักและผู้เกี่ยวข้องมาให้ถ้อยคำหรือส่งเอกสารหลักฐานอ่ืนใดมาเพ่ือตรวจสอบ ดังนั้น องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 
จึงแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี เรื่อง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม พ.ศ. 2542 ให้ถูกต้องตามกฎหมายว่ าด้วยโรงแรม และให้สอดคล้องตาม         
คำพิพากษาศาลปกครองสูงสุด จึงจำเป็นต้องตราข้อบัญญัตินี้ 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 



 

 

 เรื่อง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2549 

---------------------------- 

  โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี เรื่อง การเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม พ.ศ. 2542 

  อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 45 (1) มาตรา 51 และมาตรา 65 มาตรา 70 และมาตรา 71 
แห่งพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. 2540 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3)  พ.ศ. 2546    
องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี จึงตราข้อบัญญัตินี้ขึ้นไว้ โดยความเห็นชอบของสภา องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี    
และผู้ว่าราชการจังหวัดชลบุรี ดังต่อไปนี้ 

  ข้อ 1 ข้อบัญญัตินี้ เรียกว่า“ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด เรื่อง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียม
บำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549” 

  ข้อ 2 ข้อบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 2 เดือน พฤศจิกายน พ.ศ. 2549 เป็นต้นไป 

  ข้อ 3 ให้ยกเลิกความในข้อ 3 แห่งข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี เรื่อง การเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม พ.ศ. 2542 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

        “ข้อ 3 ในข้อบัญญัตินี้ 
   “โรงแรม” หมายความว่า สถานที่พักท่ีจัดตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์ในทางธุรกิจเพ่ือให้
บริการที่พักชั่วคราวสำหรับคนเดินทาง หรือบุคคลอื่นใดโดยมีค่าตอบแทน ทั้งนี้ ไม่รวมถึง 
    (1) สถานที่พักที่จัดตั้งขึ้นเพ่ือให้บริการที่พักชั่วคราวซึ่งดำเนินการโดยสว่นราชการ 
รัฐวสิาหกิจ องค์การมหาชน หรอืหน่วยงานอ่ืนของรัฐ หรือเพ่ือการกุศล หรือการศึกษา ทั้งนี้ โดยมิใช่เป็นการหาผลกำไร 
หรือรายได้มาแบ่งปันกัน 
    (2) สถานที่พักที่จัดตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้บริการที่พักอาศัยโดยคิด
ค่าบริการรายเดือนขึ้นไปเท่านั้น 
    (3) สถานที่พักอ่ืนใดตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
 
 

 

                                                                               /“ผู้ประกอบธุรกิจโรงแรม”….. 
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                               “ผู้ประกอบธุรกิจโรงแรม” หมายความว่า ผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบธุรกิจโรงแรมตาม
พระราชบัญญัติโรงแรม 
   “ผู้จัดการ” หมายความว่า ผู้จัดการโรงแรมตามพระราชบัญญัติโรงแรม 
   “ผู้พัก” หมายความว่า คนเดินทางหรือบุคคลอ่ืนใดที่ใช้บริการที่พักชั่วคราวของโรงแรม 
   “ค่าเช่าห้องพัก” หมายความว่า ค่าเช่าห้องพักที่โรงแรมเรียกเก็บจากผู้พักและให้
หมายความรวมถึงทรัพย์สิน ค่าตอบแทน ค่าบริการ ซึ่งอาจคำนวณเป็นเงินได้ 
   “ค่าธรรมเนียม” หมายความว่า ค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจาก         
ผู้พักในโรงแรม  
   “พนักงานเจ้าหน้าที่” หมายความว่า นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด รองนายก       
องค์การบริหารส่วนจังหวัด ปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด และข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัดซึ่ง      
นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดแต่งตั้ง 
   “องค์การบริหารส่วนจังหวัด” หมายความว่า องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 

  ข้อ 4 ให้ยกเลิกความในข้อ 6 แห่งข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี เรื่อง การเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม พ.ศ. 2542 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
   “ข้อ 6 ให้ผู้ประกอบธุรกิจโรงแรมและผู้จัดการ เรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามข้อ 5 จาก  
ผู้พักในโรงแรมไว้แทนองค์การบริหารส่วนจังหวัดทุกครั้งที่มีการเรียกเก็บค่าเช่าห้องพัก” 

  ข้อ 5 ให้ยกเลิกความใน ข้อ 7 แห่งข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี เรื่องการเรียก
เก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม พ.ศ. 2542 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
   “ข้อ 7 ให้ผู้ประกอบธุรกิจโรงแรมและผู้จัดการ มีหน้าที่ ดังนี้ 
      (1) ออกหนังสือรับรองการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมให้แก่ผู้พัก เพ่ือเป็นหลักฐานการ
ชำระค่าธรรมเนียมให้แก่องค์การบริหารส่วนจังหวัด 
      (2) จัดให้มีการปิดประกาศข้อบัญญัตินี้ไว้โดยเปิดเผย ณ สถานประกอบการและแจ้ง
ให้ผู้พักทราบ 
      (3) จัดทำบัญชีผู้พัก และรายละเอียดค่าธรรมเนียมที่เรียกเก็บตามแบบที่นายก
องค์การบริหารส่วนจังหวัดประกาศกำหนด” 

  ข้อ 6 ให้ยกเลิกความในข้อ 8 แห่งข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี เรื่องการเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม พ.ศ.2542 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
   “ข้อ 8 ให้ผู้ประกอบธุรกิจโรงแรมและผู้จัดการ นำส่งเงินค่าธรรมเนียมที่เรียกเก็บ    
ตามข้อ 6 ณ สำนักงานขององค์การบริหารส่วนจังหวัด หรือสถานที่ที่นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดประกาศ
กำหนดภายในวันที่สิบของเดือนถัดไป พร้อมบัญชีผู้พักและรายละเอียดค่าธรรมเนียมที่เรียกเก็บ ตามข้อ 7 (3)” 

  ข้อ 7 ให้ยกเลิกความในข้อ 9 แห่งข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี เรื่อง การเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม พ.ศ. 2542 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
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บันทึกหลกัการและเหตุผล 



 

 

ประกอบข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 

เร่ือง  การเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 

พ.ศ. 2555 

--------------------------------------- 

หลักการ 
         ปรับปรุงข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี เรื่อง การเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด    
พ.ศ. 2555 

 

เหตุผล 
   โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงข้อบัญญัติในการเรียกเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
จากการค้าน้ำมันเบนซินและน้ำมันที่คล้ายกัน  น้ำมันดีเซลและน้ำมันที่คล้ายกัน ก๊าซปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิง
สำหรับรถยนต์และยาสูบให้เป็นมาตรฐาน  เกิดความเป็นธรรมก่อเกิดการเพ่ิมประสิทธิภาพขององค์การบริหารส่วนจังหวัด
ในการจัดเก็บภาษี เพ่ือนำรายได้ไปใช้ในการบริหารจัดการตามอำนาจหน้าที่  และอำนวยประโยชน์สาธารณะแก่
ประชาชนในเขตจังหวัดได้มากยิ่งขึ้น จึงจำเป็นต้องตราข้อบัญญัตินี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 

เร่ือง การเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

พ.ศ. 2555  แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557 
---------------------------------------- 

  อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 45 (1) มาตรา 51 มาตรา 56 มาตรา 64 และมาตรา 70 
แห่งพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. 2540 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมจนถึงพระราชบัญญัติองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2552  องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี โดยความเห็นชอบของสภาองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดชลบุรี  และผู้ว่าราชการจังหวัดชลบุรี  จึงออกข้อบัญญัติไว้ดังต่อไปนี้ 

          ข้อ  1 ข้อบัญญัตินี้เรียกว่า “ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี เรื่อง การเก็บภาษี
บำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. 2555” 

ข้อ  2  ข้อบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 26 เดือนตุลาคม พ.ศ. 2555 

ข้อ  3 ให้ยกเลิก 
(1) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี  เรื่อง  การเก็บภาษีบำรุง 

องค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. 2542  
(2) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี  เรื่อง  การเก็บภาษีบำรุง 

องค์การบริหารส่วนจังหวัด (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2548 
(3) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี  เรื่อง  การเก็บภาษีบำรุง 

องค์การบริหารส่วนจังหวัด (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2549 
บรรดาข้อบัญญัติ ประกาศองค์การบริหารส่วนจังหวัด และระเบียบปฏิบัติอ่ืน ในส่วนที่

มีบัญญัติไว้แล้วซึ่งขัดหรือแย้งกับบทบัญญัติแห่งข้อบัญญัตินี้ ให้ใช้ข้อบัญญัตินี้แทน 

  ข้อ  4 ในข้อบัญญัตินี้ 
   “ภาษี”  หมายความว่า  ภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดที่เรียกเก็บตามข้อบัญญัตินี้ 
   “สินค้า”  หมายความว่า  น้ำมันเบนซินและน้ำมันที่คล้ายกัน น้ำมันดีเซลและน้ำมันที่
คล้ายกัน ก๊าซปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงสำหรับรถยนต์ ยาสูบชนิดบุหรี่ซิกาแรต และบุหรี่ซิการ์ 
   “การค้าในเขตจังหวัด” หมายความว่า การค้าส่งหรือค้าปลีกสินค้าภายในเขตจังหวัดชลบุรี 
   “ผู้ประกอบการ”  หมายความว่า  เจ้าของหรือผู้จัดการหรือบุคคลอื่น  ซึ่งรับผิดชอบใน
การดำเนินงานของการค้าในเขตจังหวัด 
   “พนักงานเจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด รองนายก
องค์การบริหารส่วนจังหวัด  ปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด  รองปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด และข้าราชการ
องค์การบริหารส่วนจังหวัดซึ่งนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดแต่งตั้ง 
   “องค์การบริหารส่วนจังหวัด” หมายความว่า  องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 
 

/”ภาษีอากร..... 
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   “ภาษีอากรค้างชำระ”  หมายความว่า  ภาษีตามข้อบัญญัตินี้ที่มิได้ยื่นแบบรายการ
ภาษี  พร้อมกับชำระภาษีภายในระยะเวลาที่กำหนดตามข้อบัญญัตินี้  หรือภาษีที่ชำระไว้ไม่ถูกต้องหรือมี
ข้อผิดพลาดทำให้จำนวนภาษีท่ีต้องเสียขาดไป 

  ข้อ  5 ให้นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี  เป็นผู้รักษาการตามข้อบัญญัตินี้ และมี
อำนาจออกประกาศและระเบียบเพ่ือปฏิบัติการให้เป็นไปตามข้อบัญญัตินี้ 
  ประกาศและระเบียบตามวรรคหนึ่ง เมื่อได้ประกาศไว้โดยเปิดเผย ณ สำนักงานขององค์การ
บริหารส่วนจังหวัดแล้ว  ให้ใช้บังคับได้ 

หมวด  1 
ข้อความทั่วไป 

ข้อ  6  ภาษีตามข้อบัญญัตินี้ให้อยู่ในอำนาจหน้าที่และการควบคุมขององค์การบริหารส่วนจังหวัด 
ข้อ  7 ให้ผู้ประกอบการดังต่อไปนี้เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีตามอัตราที่กำหนดในหมวด 2             

ของข้อบัญญัตินี้ ในเวลาที่ความรับผิดในอันจะต้องเสียภาษีเกิดขึ้น 
                          1) ผู้ประกอบการคลังน้ำมัน ที่ค้าส่งหรือค้าปลีกน้ำมันเบนซินและน้ำมันที่คล้ายกันน้ำมันดีเซล
และน้ำมันท่ีคล้ายกัน ให้กับสถานีบริการน้ำมัน ผู้ประกอบการอุตสาหกรรม หรือผู้บริโภคภายในเขตจังหวัดชลบุรี 
                          2) ผู้ประกอบการคลังก๊าซ ที่ค้าส่งหรือค้าปลีกก๊าซปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงสำหรับ
รถยนต์ ให้กับสถานีบริการก๊าซ ผู้ประกอบอุตสาหกรรม หรือผู้บริโภคภายในเขตจังหวัดชลบุรี 
                               3) ผู้ประกอบการที่เป็นตัวแทนค้าส่งหรือค้าปลีกน้ำมันเบนซินและน้ำมันที่คล้ายกัน น้ำมันดีเซล
และน้ำมันที่คล้ายกัน หรือก๊าซปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงสำหรับรถยนต์ภายในเขตจังหวัดชลบุรี แต่ไม่รวมถึง
การค้าของตัวแทนที่มีหลักฐานแสดงว่าได้ซื้อ หรือรับน้ำมัน หรือก๊าซจากคลังน้ำมัน หรือคลังก๊าซหรือสถานีบริการ
น้ำมันหรือสถานีบริการก๊าซภายในเขตจังหวัดชลบุรีที่ได้จดทะเบียนการค้าและเสียภาษีถูกต้องครบถ้วนแล้ว 
                              4) ผู้ประกอบการนอกจาก (1) (2) และ (3) ที่ค้าส่งหรือค้าปลีกน้ำมันเบนซิน และน้ำมันที่
คล้ายกัน น้ำมันดีเซลและน้ำมันที่คล้ายกัน และก๊าซปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงสำหรับรถยนต์ภายในเขตจังหวัด
ชลบุรี แต่ไม่รวมถึงการค้าของตัวแทนที่มีหลักฐานแสดงว่าได้ซื้อ หรือรับน้ำมัน หรือก๊าซจากคลังน้ำมัน หรือคลังก๊าซ 
หรือสถานีบริการน้ำมัน หรือสถานีบริการก๊าซ หรือผู้ประกอบการที่เป็นตัวแทนตาม (3) ภายในเขตจังหวัดชลบุรี 
ที่ได้จดทะเบียนสถานการค้าและเสียภาษีถูกต้องครบถ้วนแล้ว 
                           5) ผู้ประกอบการค้าส่งหรือค้าปลีกยาสูบชนิดบุหรี่ซิกาแรต และบุหรี่ซิการ์ ภายในเขตจังหวัด 
ชลบุรี แต่ไม่รวมถึงผู้ประกอบการที่มีหลักฐานแสดงว่าได้ซื้อหรือได้รับยาสูบชนิดบุหรี่ซิกาแรต และบุหรี่ซิการ์       
จากผู้ประกอบการที่ได้จดทะเบียนสถานการค้าและเสียภาษีของการค้าในเขตจังหวัดชลบุรีแล้ว 

ข้อ  8  ความรับผิดในอันจะต้องเสียภาษีของการค้าภายในเขตจังหวัดชลบุรี  มีดังนี้ 
                            1) การค้าน้ำมันเบนซินและน้ำมันที่คล้ายกัน น้ำมันดีเซลและน้ำมันที่คล้ายกัน ก๊าซปิโตรเลียม 
ที่ใช้ เป็นเชื้อเพลิงสำหรับรถยนต์ ให้เกิดขึ้นในเวลาที่จำหน่าย ทั้งนี้  เฉพาะตามปริมาณ ที่จำหน่ายให้แก่
ผู้ประกอบการตามข้อ 7 (3) หรือ (4) หรือผู้ประกอบอุตสาหกรรม หรือผู้บริโภคภายในเขตจังหวัดชลบุรี และตาม
ปริมาณที่ไม่มีหลักฐานแสดงได้ว่ามีการเสียภาษีตามข้อบัญญัตินี้ครบถ้วนแล้ว 

/2) การค้า ..... 
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2) การค้ายาสูบให้เกิดขึ้นในเวลาที่ได้รับมอบสินค้ายาสูบเข้าไว้ในสถานการค้ายาสูบ 
ข้อ  9 กำหนดเวลาต่างๆ ที่กำหนดไว้ในข้อบัญญัตินี้ ถ้าผู้มีหน้าที่ต้องปฏิบัติมีเหตุจำเป็นจนไม่

สามารถปฏิบัติตามกำหนดเวลาได้ ให้นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายมีอำนาจสั่งขยาย
หรือเลื่อนกำหนดเวลาออกไปได้ตามความจำเป็นแก่กรณี 

          ข้อ 10 การส่งหนังสือเรียก หนังสือแจ้งให้เสียภาษี หรือหนังสืออ่ืนที่มีถึงบุคคลใด เพ่ือปฏิบัติการ
ตามข้อบัญญัตินี้ ให้ส่งโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หรือให้ข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัดนำส่ง    
ณ ภูมิลำเนา หรือสำนักงานของผู้รับนั้น ถ้าไม่พบผู้รับ ณ ภูมิลำเนาหรือสำนักงานของผู้รับ จะส่งให้แก่บุคคลอ่ืนใด
ซึ่งอยู่หรือทำงาน ณ ภูมิลำเนาหรือสำนักงานของผู้รับนั้นก็ได้ 

           ถ้าไม่สามารถส่งหนังสือตามวิธีในวรรคหนึ่งได้ จะกระทำโดยวิธีปิดหนังสือนั้นในที่ซึ่งเห็นได้ง่าย 
ณ สำนักงานหรือสถานการค้าหรือถิ่นที่อยู่ของผู้รับนั้น หรือโฆษณาข้อความย่อในหนังสือพิมพ์ท้องถิ่นที่จำหน่าย
เป็นปกติในท้องถิ่นนั้นก็ได้ 

เมื่อได้ดำเนินการตามวิธีการในวรรคหนึ่งหรือวรรคสอง ให้ถือว่าผู้รับได้รับหนังสือนั้นแล้ว 

หมวด  2 
อัตราภาษีที่เรียกเก็บ 

ข้อ  11 อัตราภาษีท่ีเรียกเก็บให้เป็น  ดังนี้ 
(1) น้ำมันเบนซินและน้ำมันที่คล้ายกัน น้ำมันดีเซลและน้ำมันที่คล้ายกัน                  

อัตราลิตรละ 4.54 สตางค์  
(2) ก๊าซปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงสำหรับรถยนต์                                        

อัตรากิโลกรัมละ 4.54 สตางค์ 
(3) ยาสูบชนิดบุหรี่ซิกาแรตและบุหรี่ซิการ์ อัตรามวนละ 9.30 สตางค์ 

หมวด  3 
การจดทะเบียน 

              ข้อ  12 ให้ผู้ประกอบการจดทะเบียนสถานการค้าต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ตามแบบที่องค์การ
บริหารส่วนจังหวัดกำหนด ณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดแห่งท้องที่ที่สถานการค้าตั้งอยู่หรือสถาน ที่อ่ืนตามที่
องค์การบริหารส่วนจังหวัดกำหนด ภายในระยะเวลา  ดังนี้ 
                                     1) ในกรณีท่ีประกอบการค้าอยู่ก่อนข้อบัญญัตินี้มีผลบังคับใช้ ให้ผู้ประกอบการจดทะเบียน
สถานการค้าภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ข้อบัญญัตินี้ใช้บังคับ 
                                      2) ในกรณีท่ีประกอบการค้าเมื่อข้อบัญญัตินี้มีผลใช้บังคับแล้ว ให้ผู้ประกอบการจดทะเบียน
สถานการค้าภายในสามสิบวันนับแต่วันเริ่มดำเนินการค้าในเขตจังหวัด ให้ถือว่าใบอนุญาตขายยาสูบหรือนำออก
แสดงเพ่ือขายยาสูบชนิดบุหรี่ซิกาแรต และบุหรี่ซิการ์ที่พนักงานเจ้าหน้าที่ออกให้เป็นทะเบียนสถานการค้าตาม
วรรคหนึ่งด้วย 

 
/ข้อ 13... 
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ข้อ  13 เมื่อผู้ประกอบการ ได้ยื่นคำขอจดทะเบียนสถานการค้าโดยถูกต้องแล้ว ให้นายก 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายออกใบทะเบียนสถานการค้าให้ 

           ข้อ  14  ผู้ประกอบการต้องแสดงใบทะเบียนสถานการค้าไว้ในที่เปิดเผยซึ่งเห็นได้ง่าย ณ สถานการค้า
หรือสำนักงานของผู้ประกอบการ 

          ข้อ 15 เมื่อผู้ประกอบการจะย้าย เลิก โอน หรือควบสถานการค้า ให้แจ้งการย้าย เลิก โอน หรือ       
ควบสถานการค้า ตามแบบที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดกำหนด ณ องค์การบริหารส่วนจังหวัด  แห่งท้องที่            
ที่สถานการค้าตั้งอยู่ หรือสถานที่อ่ืนตามที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดกำหนด ก่อนวันย้าย วันเลิก วันโอน หรือวันควบ
สถานการค้าไม่น้อยกว่าสิบห้าวันทำการ 

 
หมวด  4 

การยื่นแบบรายการภาษีและการชำระภาษี 
 

          ข้อ 16 ให้ผู้ประกอบการยื่นแบบรายการภาษี ตามแบบที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดกำหนด 
พร้อมกับชำระภาษีต่อพนักงานเจ้าหน้าที่แห่งท้องที่ที่สถานการค้าตั้งอยู่ หรือสถานที่อ่ืนที่องค์การบริหารส่วนจังหวัด
กำหนด ภายในวันที่ยี่สิบของเดือนถัดจากเดือนที่ความรับผิดในอันที่จะต้องเสียภาษีเกิดขึ้น เศษของหนึ่งบาทของภาษี
ที่ต้องชำระตามวรรคหนึ่งให้ปัดทิ้ง 

          ข้อ 17 ในกรณีที่พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมินภาษีเป็นหนังสือต่อผู้มีหน้าที่เสียภาษีให้ผู้มีหน้าที่
เสียภาษีชำระภาษีภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

 
หมวด  5 

อำนาจพนักงานเจ้าหน้าที่ 

ข้อ  18 ให้พนักงานเจ้าหน้าที่มีอำนาจ  ดังต่อไปนี้ 
                                   1) ประเมินภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม ตามข้อบัญญัตินี้ จากผู้มีหน้าที่เสียภาษี เมื่อผู้มีหน้าที่  
เสียภาษีมิได้ยื่นแบบรายการภาษีภายในเวลาที่ข้อบัญญัตินี้กำหนด หรือผู้มีหน้าที่เสียภาษี ยื่นแบบรายการภาษีไว้
ไม่ถูกต้องหรือมีข้อผิดพลาดทำให้จำนวนภาษีที่ต้องเสียขาดไป หรือผู้มีหน้าที่เสียภาษีไม่ปฏิบัติตามหนังสือเรียก
หรือคำสั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือไม่ยอมตอบคำถามพนักงานเจ้าหน้าที่อันเป็นสาระสำคัญเกี่ยวกับการประเมินภาษี
โดยไม่มีเหตุอันควร หรือไม่สามารถแสดงหลักฐานเพ่ือการคำนวณภาษี  เมื่อประเมินแล้ว ให้พนักงานเจ้าหน้าที่  
แจ้งการประเมินเป็นหนังสือต่อผู้มีหน้าที่เสียภาษี 
                               2) มีหนังสือสอบถาม หรือให้ส่งบัญชี เอกสารหลักฐาน หรือสิ่งอ่ืนที่จำเป็นเพ่ือปฏิบัติ  
ให้เป็นไปตามข้อบัญญัตินี้ ทั้งนี้ ต้องให้เวลาบุคคลนั้นไม่น้อยกว่าเจ็ดวันนับแต่วันที่ได้รับคำสั่ง 

 
 

/หมวด 6... 
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หมวด  6 

บัญชีหลักฐานและการปฏิบัต ิ
         ข้อ  19 ให้ผู้ประกอบการทำบัญชีประจำวันและงบเดือนแสดงรายการเกี่ยวกับสินค้าที่จำหน่าย

ตามแบบที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดกำหนด หรือตามแบบที่นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดหรือ ผู้ที่ได้รับ
มอบหมายได้อนุมัติให้ใช้เป็นบัญชีประจำวันและงบเดือนแสดงรายการเกี่ยวกับสินค้าที่จำหน่ายได้ เนื่องจาก        
มีสาระสำคัญครบถ้วนเช่นเดียวกับท่ีกำหนดในแบบที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดกำหนด 
   บัญชีประจำวันตามวรรคหนึ่ง ให้ทำให้แล้วเสร็จภายในสามวันนับแต่วันที่มีเหตุที่จะต้อง
ลงรายการนั้นเกิดขึ้น และให้เก็บรักษาไว้ไม่น้อยกว่าห้าปีที่สถานการค้าพร้อมทั้งเอกสารประกอบการลงบัญชีดังกล่าว 
   งบเดือนตามวรรคหนึ่ง ให้ยื่นต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ณ องค์การบริหารส่วนจังหวัด    
แห่งท้องที่ที่สถานการค้าตั้งอยู่ หรือสถานที่อ่ืนตามที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดกำหนดภายในวันที่ยี่สิบของเดือนถัดไป 

   การทำบัญชีประจำวันและงบเดือนตามข้อบัญญัตินี้ นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจะอนุญาตให้กระทำโดยใช้เครื่องจักรหรือเครื่องกลหรือวิธีใดๆ ก็ได้ 

หมวด  7 
การเปรียบเทียบคดี 

 
           ข้อ  20  ให้ความผิดตามข้อบัญญัตินี้เป็นความผิดที่เปรียบเทียบได้ และให้นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

รองนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด ปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด รองปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด และ
ข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัดซึ่งนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดแต่งตั้งเป็นผู้มีอำนาจเปรียบเทียบ      
เมื่อผู้กระทำผิดได้ชำระค่าปรับตามจำนวนที่เปรียบเทียบภายในสามสิบวัน นับแต่วันที่มีการเปรียบเทียบให้ถือว่า     
คดีเลิกกันตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 

เงินค่าปรับตามวรรคสอง ให้เป็นรายได้ขององค์การบริหารส่วนจังหวัด 
 

หมวด  8 
เบี้ยปรับและเงินเพิ่ม 

 
          ข้อ  21 ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเสียเบี้ยปรับในกรณีและตามอัตรา  ดังต่อไปนี้ ในกรณีมิได้ยื่นแบบ

รายการภาษีพร้อมกับชำระภาษีในกำหนดเวลาตามหมวด 4   ไม่ว่าจะได้จดทะเบียนสถานการค้าไว้แล้วหรือไม่    
ให้เสียเบี้ยปรับอีกสองเท่าของเงินภาษี 
                                1) ในกรณีที่ได้ยื่นแบบรายการภาษีพร้อมกับชำระภาษีไว้ไม่ถูกต้องหรือมีข้อผิดพลาด  
ทำให้จำนวนภาษีท่ีต้องเสียขาดไป ให้เสียเบี้ยปรับอีกหนึ่งเท่าของเงินภาษีท่ีเสียขาดไปนั้น 

 
 

/ข้อ 22... 
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         ข้อ  22 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีใดไม่ยื่นแบบรายการภาษีพร้อมกับชำระภาษีภายในกำหนดเวลาหรือ

ชำระภาษีขาดไปจากจำนวนภาษีท่ีต้องเสีย ให้เสียเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 1.5 ต่อเดือน หรือเศษของเดือนของเงินภาษี
ที่ต้องชำระหรือเงินภาษีที่ขำระขาดหายไป โดยไม่รวมเบี้ยปรับ และการคำนวณเพ่ิมดังกล่าวมิให้คิดทบต้น เงินเพ่ิม
ตามข้อนี้มิให้เกินกว่าจำนวนภาษีท่ีต้องชำระโดยไม่รวมเบี้ยปรับ  

         ข้อ 23 เบี้ยปรับและเงินเพ่ิม อาจงดหรือลดลงได้ตามระเบียบที่องค์การบริหารส่วนจังหวัด
กำหนดเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม ให้ถือเป็นเงินภาษี 

 
หมวด  9 

การบังคับชำระภาษีอากรค้างชำระ 
 
ข้อ  24 การบังคับเรียกเก็บภาษีอากรค้างชะระ ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ดำเนินการตามมาตรา 70 

แห่งพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. 2540 แก้ไขเพ่ิมเติมจนถึงพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2552  

หมวด  10 
บทกำหนดโทษ 

ข้อ  25 ผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามข้อ 12 หรือข้อ 14 หรือข้อ 15 หรือข้อ 19  
ต้องระวางโทษปรับไม่เกินห้าพันบาท 

ข้อ  26 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีผู้ใดไม่ยื่นแบบรายการภาษีเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายาม 
หลีกเลี่ยงการเสียภาษี ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกินหกเดือนหรือปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท หรือทั้งจำท้ังปรับ 

ข้อ  27 ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยคำอันเป็นเท็จ นำพยานหลักฐานเท็จมาแสดง 
หรือยื่นบัญชี หรือเอกสารอันเป็นเท็จ เพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงภาษี ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกินหก
เดือนหรือปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท หรือทั้งจำท้ังปรับ 

หมวด  11 
บทเฉพาะการ 

ข้อ  28 บรรดาข้อบัญญัติที่ให้ยกเลิกตามข้อ 3 แห่งข้อบัญญัตินี้ให้คงใช้บังคับได้ต่อไป เฉพาะใน 
การปฏิบัติจัดเก็บภาษีที่ค้างอยู่หรือที่พึ่งชำระก่อนวันที่ข้อบัญญัตินี้ใช้บังคับ 

ข้อ  29 บรรดาประกาศ ระเบียบ หรือคำสั่งที่ออกตามข้อบัญญัติที่ให้ยกเลิกตามข้อ 3 แห่ง 
ข้อบัญญัตินี้ ให้คงใช้บังคับได้ต่อไปเพียงเท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับข้อบัญญัตินี้ ทั้งนี้ จนกว่าจะได้มีประกาศ ระเบียบ หรือ
คำสั่งที่ออกตามข้อบัญญัตินี้ใช้บังคับ 

ประกาศ  ณ  วันที่  11  เดือนตุลาคม  พ.ศ.  2555 
 

วิทยา  คุณปลื้ม 

(นายวทิยา  คุณปลื้ม) 
                                                นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 
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1. การรับชำระภาษีและค่าธรรมเนียม ณ กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2. การรับชำระภาษีและค่าธรรมเนียม ณ ศูนย์ประสานราชการ 1 อำเภอบางละมุง 
จังหวัดชลบุร ี

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ช ำระทีเ่คำนเ์ตอร ์ศนูยป์ระสำนรำชกำร 1 



 

 

3. การรับชำระภาษีและค่าธรรมเนียม ผ่านเคาน์เตอรธ์นาคารกรุงไทยฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

4. ขั้นตอนการจ่ายค่าธรรมเนียมโรงแรม ผ่าน app KTB Next  เลือกรายการจ่ายบิล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ :  สงสัยโปรดติดต่อ โทร.038-398029, โทร.087-7804130 

                 เม่ือชำระเงินแล้วกรุณาส่งแบบฟอร์ม อบจ.รร.2 มาที่ Email : finance@chon.go.th 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม 

500.00 

500.00 

น.ส.ร่ำรวย ร่ำรวย 

600.00  



 

 

 

 

 

ขั้นตอนการจ่ายค่าภาษียาสูบ ผ่าน app KTB Next  เลือกรายการจ่ายบิล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ :  สงสัยโปรดติดต่อ โทร.038-398029, โทร.087-7804130 

       เมื่อชำระเงินแล้วกรุณาส่งแบบฟอร์ม อบจ.02-1 พร้อมรายละเอียด 

              มาที่ Email : finance@chon.go.th 

 

 

500.00 ค่าภาษ ี

ค่าภาษ ี500.00 

น.ส.ร่ำรวย ร่ำรวย 

600.00  



 

 

      5.การชำระภาษีและค่าธรรมเนียมฯ ผ่าน Website อบจ.ชลบุรี 

 

คู่มือการใช้งาน 

เมื่อเริ่มต้นใช้งานครั้งแรก  ให้ไปที่ https://chonburipao.com 

หลังจากนั้นให้เลือกที่ 2 ลืมรหัสผ่าน   โดยให้ ใส่ email address ตามที่แจ้งให้ลงทะเบียน 

หรือติดต่อฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 0-3839-8039-42 ต่อ 

349,357 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

หลังจากนั้นให้ใส่ email  ลงไป 

 

 

 

จะมี จดหมาย เข้าไปใน inbox หากหาไม่เจอ ให้ตรวจสอบใน junk mail  ซึ่งจะมีข้อความแจ้ง

เตือนว่า รีเซตการแจ้งเตือน 



 

 

 

ให้กด รีเซตรหัสผ่าน 

 

หลังจากการยืนยัน ระบบจะส่ง จดหมายอีกครั้งเข้าไปใน email  หากไม่พบให้ตรวจสอบใน junk 

mail   



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

เข้าตรวจสอบใน email และกดยืนยันอีกคร้ัง 

 

การเข้าใช้งานครั้งแรก ให้ไป ที่ตั้งค่า  และให้ตรวจสอบข้อมูลที่มีหากไม่ถูกต้องให้แก้ไข และบันทึก 

หลังจากนั้น ให้กดที่ปุ่ม เพื่อกรอกข้อมูล ชำระภาษีประจำเดือน 

 



 

 

 

กรอกข้อมูล ตามประเภทของน้ำมัน ช่อง 1,2,3,4       เมื่อตรวจสอบถูกต้องให้กดปุ่มยืนยัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ให้พิมพ์เอกสาร  หมายเลขที่ 1 และ 2   หากถูกตอ้งให้กดปุ่มยืนยัน 3  ซึ่งหากกดปุม่ยืนยันแล้ว

จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้อีก 

 



 

 

 

 

1.ให้เซ็นชื่อลงในเอกสาร พร้อมสแกนเอกสารนี้ โดยแนบลงในหัวข้อ ที่ 3 

2พิมพ์ใบชำระ หรือกดเปิดไฟล์เพื่อใช้ app ของธนาคารกรุงไทย เท่านั้น  เพ่ือชำระเงินออนไลน์ 

พร้อมแนบสแกนเอกสารหลักฐานการสแกนในไฟล์ 4 

3กดปุ่ม 5 เพื่อส่งหลักฐาน ต่อไป 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างเอกสาร สำหรับสแกน ด้วย app ของธนาคารกรุงไทย  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ตัวอย่างเอกสาร แบบชำระภาษี ให้ เซ็นชื่อผู้นำส่งแบบ และสแกนแนบไฟล์ ในระบบ  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ขั้นตอนการส่งแบบ ให้แนบไฟล์  3 และ 4   หลังจากนั้นให้ กดปุม่ 5 ส่งหลักฐาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

เสร็จสื้นการส่งแบบประจำเดือน    

1 สถานะ กำลังตรวจสอบ    หลังจาระบบตรวจสอบเอกสารถูกต้อง จะเปลีย่นสถานะเป็น 

ตรวจสอบแล้ว 

2.  สามารถตรวจสอบรายละเอียดที่นำส่งของแต่ละเดือนได้ 
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6.5 หนังสือสั่งการ และแนวทางปฏิบัติในการจัดเก็บรายได้ 
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7.  เอกสารอ้างอิงการปฏิบัติงาน 

1. ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี เรื่อง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การ
บริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม พ.ศ. 2542  

2. ประกาศองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี เรื่อง  การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม 

3. ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี เรื่อง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การ
บริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม พ.ศ. 2549 (ฉบับที่ 2)  

4. ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี เรื่อง การเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
พ.ศ. 2555  ประเภทน้ำมัน และยาสูบ 

5. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 4522 ลงวันที่ 11 สิงหาคม 2558 
 เรื่อง แนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  

     ***************** 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 


