
คูมือการใชงานระบบประชุมทางไกลผานวีดิทัศน 

(Video Conference System) ของ อบจ.ชลบุรี 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทําโดย 

ฝายบริหารงานท่ัวไป สํานักปลัด อบจ. 

องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุร ี



คูมือการใชงานสําหรับ User WebEx (Meeting Center) 
 

https://chon.webex.com/meet/webex005 URL สําหรับเขาใชงาน WebEx องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี 

WebEx คืออะไร 

WebEx เปนโปรแกรมแบบ Web Conference มีข้ันตอนการใชงานท่ีงายและประหยัดเวลา ใชงานผ าน 

Web Browser เช น  Internet Explorer (IE), Google Chrome, Mozilla Firefox เป น ต น  หรือ ใช งานผ าน 

Application Cisco WebEx Meetings ได ท้ังระบบปฏิบัติการ Windows OSX iOS และ Android ผานอุปกรณ

อยาง PC Tablet หรือ Smart Phone ไดเปนอยางดี โดยสํานักปลัด อบจ. ไดนําโปรแกรมมาประยุกตใชงานในการ

ประชุมทางไกล ขององคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี ผานอินเทอรเน็ต โดยท่ีอีกฝายไมจําเปนตองเดินทาง เรา

สามารถท่ีจะนัดหมายการประชุมไดลวงหนา เปนการสื่อสารแบบ real-time ท่ีรองรับไดท้ังภาพวีดีโอ เสียง รวมไป

ถึงการแลกเปลี่ยนขอมูล นอกจากนั้นเรายังสามารถทํา Presentation และทํางานรวมกับ Applications ตางๆ ได

อยางมากมาย 

โดยจะมีผูควบคุมการประชุมทําการสรางหองสนทนา และสง email เชิญผูเขารวมประชุม ซ่ึงจะมีการ 

ระบุวันเวลาเขารวมการประชุม และระบุ meeting number - password สําหรับเขารวมประชุม เม่ือผูเขารวม 

ประชุมไดรับ email เชิญประชุม (หามลบ email ท้ิง) เม่ือถึงวันเวลาท่ีกําหนด ใหผูรวมประชุมคลิ้ก URL ตามท่ี 

ไดรับเชิญใน email และล็อกอินดวย meeting number – password ตามท่ีกําหนดเพ่ือเขาโปรแกรม WebEx 

จึงจะสามารถประชุมรวมกันได  ซ่ึงหากทานใชเครื่องคอมพิวเตอร หรือโนตบุก ควรติดตั้งกลอง ไมโครโฟน และ 

ลําโพงเพ่ือชวยเพ่ิมระดับเสียงในการสนทนา แชรโปรแกรมและหนาเดสกท็อป (Desktop) ได  

 

ความตองการของระบบ 

- Client คอมพิวเตอรท่ีมีกลองและไมโครโฟน หรือ Tablet หรือ Smart Phone บนระบบปฏิบัติการ 

Windows OSX iOS หรือ Android เปนตน สําหรับใชในการสนทนาและติดตอสื่อสาร 

- Internet ความเร็วสูงท่ีสามารถรองรับสัญญาณภาพและเสียง 

- E-mail  ของผูเข าร วมประช ุม เพ ื่อท ีจ่ะต องแจ ง ว ัน เวลา หมายเลข Meeting  สําหรับเข าระบบ เพ ื่อประชุม

หรือติดตอสื่อสารกันในชวงเวลาท่ีกําหนด 

- Web Browser ท่ีรองรับ Internet Explorer v.7 ข้ึนไป, Google Chrome, Mozilla Firefox 

 

 

 

 

 

 

 

https://chon.webex.com/meet/webex005


ข้ันตอนการใชงาน WebEx ผาน Tablet หรือ Smart Phone 

1. Download Program WebEx จาก App Store หรือ Google Play 

2. คนหาดวยคําวา Webex Meetings 

3. ทําการติดตั้งท่ีอุปกรณของทาน 

 
4.  เปด Application “Webex Meetings” ท่ีอุปกรณของทาน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



5. จากนั้นเลือก Join Meeting 

 
6. กรอกเลข Meeting Number “623 909 882” 

7. กรอก ชื่อ-สกุล และ e-mail (ควรใชเมลโดเมนขององคกร เชน “………@chon.go.th”) 

 
8. หลังจากเขาสูหองประชุมแลวทําการ Connect Audio, Camera 



ข้ันตอนการใชงาน WebEx ผาน PC หรือ Notebook 

1. เปด Web Browser ไปท่ี URL https://www.webex.com 

2. เลือก Join 

 
3. กรอกเลข Meeting Number “623 909 882” 

 
 

 

 

 

 

 

https://www.webex.com/


4. เลือก “Join from your browser” 

 
5. กรอก ชื่อ-สกุล และ e-mail (ควรใชเมลโดเมนขององคกร เชน “………@chon.go.th”) และกด Next 

 
6. หลังจากเขาสูหองประชุมแลวทําการ Connect Audio, Camera 

 

 

 

 

 



การใชงานพ้ืนฐานแตละ Function 

 
 

หมายเหตุ *การ Record สามารถทําไดเฉพาะผูดูแลระบบเทานั้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การใชงานท่ัวไปสําหรับในเวอรช่ัน PC หรือ Notebook 

 

 



 

 



 

 
หมายเหตุ *ฟงชั่นทท่ีขีดเสนใตสําหรับผูดูแลระบบ 
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