
คูมือบริการประชาชน องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี 

ลําดับที่ 18 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:  การรบันกัเรียนเขาเรียนระดบัมัธยมศกึษาปที่ 1 ในสถานศกึษา 
 สังกดัองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุร ี
กระบวนงาน:  การรบันกัเรียนเขาเรียนระดบัมัธยมศกึษาปที่ 1 ในสถานศกึษาสังกัด 
 องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 

# สถานที่ / ชองทางการใหบรกิาร ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 

1 1. โรงเรียนหัวถนนวิทยา  
2. โรงเรียนทาขามวิทยา  
3. โรงเรียนสวนปาเขาชะอางค  
4. โรงเรียนชุมชนวัดหนองคอ  
5. โรงเรียนพลูตาหลวงวิทยา  
6. โรงเรียนวัดเขาเชิงเทียน  
7. โรงเรียนบานเขาซก  
8. โรงเรียนบานคลองมือไทร  
9. โรงเรียนบานหนองใหญ  
/ ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร  
(ไมเวนวันหยุดราชการ)  
ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเท่ียง) 

 
หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข(ถามี) ในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนญุาต 

 การรับนักเรียนเขาเรียนระดับมัธยมศึกษาปท่ี 1 ในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน จะรับเด็กนักเรียนท่ีจบการศึกษาชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 ท่ีอยูในเขตพื้นท่ีบริการของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินทุกคน โดยไมมีการสอบวัดความสามารถทางวิชาการ หากกรณีท่ีมีเด็ก
มาสมัครเรียนไมเต็มตามจํานวนท่ีกําหนด องคกรปกครองสวนทองถ่ินสามารถพิจารณารับ
เด็กนอกเขตพื้นท่ีบริการได แตหากกรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียนเกินกวาจํานวนท่ีกําหนด ใหใชวิธีการ
จับฉลากหรือการวัดความสามารถดานวิชาการไดตามความเหมาะสม ท้ังนี้ตามท่ีองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินจะประกาศกําหนด 

 องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบรายชื่อเด็กท่ีคาดวาจะจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 
พรอมท้ังมีหนังสือแจงใหผูปกครองของเด็กนักเรียนทราบภายในเดือนพฤษภาคมกอนปการศึกษา
ท่ีเด็กจะเขาเรียน 1 ป 

 องคกรปกครองสวนทองถ่ินและสถานศึกษาแจงประชาสัมพันธรายละเอียดหลักเกณฑ
การรับสมัครนักเรียนใหผูปกครองทราบระหวางเดือนกุมภาพันธ - เมษายน ของปการศึกษาท่ีเด็ก
จะเขาเรียน 
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ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผดิชอบ 

# ข้ันตอน ระยะเวลา หนวยงานผูรบัผิดชอบ 

1 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร  
นักเรียนย่ืนเอกสารหลักฐานการสมัครเพื่อสง
เด็ก เขาเรียนในสถานศึกษา ตามวัน เวลา 
และสถานท่ีท่ีสถานศึกษาประกาศกําหนด  
( 1. ระยะเวลา : 1 วัน สถานท่ีรับสมัคร
ตามท่ีประกาศกําหนด (ระบุระยะเวลา
ใหบริการจริง) ) 

1 วัน กระทรวงมหาดไทย  
กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน องคการบริหารสวน
จังหวัดชลบุรี 

2 ประเภท การพิจารณา  
การพิจารณารับเด็กเขาเรียน ( 1. ระยะเวลา 
: ภายใน 7 วัน นับจากวันปดรับสมัคร (ระบุ
ระยะเวลาท่ีใหบริการจริง) ) 

7 วัน กระทรวงมหาดไทย  
กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน องคการบริหารสวน
จังหวัดชลบุรี 

 
ระยะเวลาดําเนินการรวม 

8 วัน 
 

การลดข้ันตอน 
ยังไมผานการดําเนนิการลดข้ันตอน 

 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

# ช่ือเอกสาร 

1 สูติบัตรนักเรียน  
เอกสารยืนยนัตัวตน 

2 บัตรประจําตัวประชาชนนักเรียน (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 

3 ทะเบียนบานนักเรียน (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 

4 ทะเบียนบานบิดา มารดา หรือผูปกครอง (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ)  
เอกสารยืนยนัตัวตน 
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# ช่ือเอกสาร 

5 ใบเปลี่ยนชื่อ (กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ) (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ) 
เอกสารยืนยนัตัวตน 

6 หลักฐานการสาํเร็จการศึกษาระดับชัน้ประถมศึกษาปท่ี 6 (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ)
เอกสารยืนยนัตัวตน 

7 รูปถายนักเรียนหนาตรงไมสวมหมวก แวนตาดํา (ฉบับจริง 3 ฉบับ) 
เอกสารยืนยนัตัวตน 

 
คาธรรมเนียม 

# รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 
ชองทางการรองเรียน 

# ชองทางการรองเรียน 

1 ถาการบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดท่ีองคการ
บริหารสวนจังหวัดชลบุรี หมายเลขโทรศัพท 038-398-039-40 

2 เว็บไซตองคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี www.chon.go.th 

3 ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี  
( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 ) 

 
แบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

# ช่ือเอกสาร ขนาดไฟลเอกสาร 

ไมมีขอมูลแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
  


